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本書に、乱丁、落丁などがありましたら、サービス実施店 
もしくは、最寄の販売店にご連絡ください。新しいものと 
お取替えいたします。 



ご挨拶 


ご挨拶 


この"すぐに使える操作ガイド"は、お客様が'普段最も使ラであろラ基本機能の操作方法をイラストも交えてわか 
りやすく説明してあります。 

まずは本ガイドを使って製品が持つ優れた機能の一部をご堪能ください。 

また、さらに多くの優れた機能をお知りになりたい方は、本機に付属の「ユーザーズガイド CD 」 に収められてい 
るユーザーズガイドをごらんください。 

安全に正しくお使いいただくために、操作の前には必ず別冊の「安全にお使いいただくために」をお読みください。 
商標およびライセンスについては、「商標/ライセンスについて」をごらんください。 
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はじめに 


ユーザーズ ガイドのご紹介 

本製品のユーザーズガイドは、下記の冊子と、「ユーザーズガイド CD 」 という構成になっています。 

冊子としてお届けした2冊は、すぐにご使用を開始していただけるポイントを紹介しています。詳しい機能やメ 
ンテナンス方法をお知りになりたいときは、「ユーザーズガイド CD 」 に収められているユーザーズガイドをごら 
んください。 



「ユーザーズガイド CD 」 は本機に同梱されています。 

トップ画面からごらんになりたいユーザーズガイドを選択し、各機能につい 
ての詳しい内容を確認してください。 


ユーザーズガイド CD トップメニューの立ち上げ方 

Windows をお使いのお客様は、コンピューターの CD - ROM ドライブ'に 
CD を入れると自動的にトップメニューが立ち上がります。 

Macintosh 〇 SX /0 S 9 をお使いのお客様は、デスクトップ上の CD アイコ 
ン、 index _ mac の順にダブルクリックするとトップメニューが立ち上がり 
ます。 
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ユーザーズ ガイドのご紹介 




ユーザーズ ガイド CD 




ユーザーズ ガイド コピー 機能編 

^ - 

コピーの機能や本機の設定について記載し 
ています。 

•原稿、コピー用紙の仕様 
•コピー機能 
•本機のメンテナンス 
• トラブルの対処方法 


ユーザーズ ガイド 
ファクスドライバー機能編 


コンピューターから直接ファクス送信を行 
ラファクスドライバー機能について記載し 
ています。 

• PC-FAX 


ユーザーズガイド拡大表示機能編 


拡大表示機能の操作について記載していま 
す。 

•コピー機能 
•スキャナー機能 
• G 3 ファクス機能 
•ネツトワークファクス機能 


ユーザーズ ガイドプリンター機能編 


プリンター機能について記載しています。 
•プリンター機能 
•プリンタードライバーの設定 


ユーザーズガイドボックス機能編 


八ードディスクを利用したボックス機能に 
ついて記載しています。 

•ボックスへのデータ保存 
•ボックスからのデータの取出し 
•ボツクスからのデータの転送 


ユ-ザ-スガイドネットワ - クスキャン/ 
ファクス/ネットワ-クフアクス機能編 


スキャンしたデータの送信方法を記載して 
います。 

• E-mail 送信、 FTP 送信、 SMB 送信、ボッ 
クス保存、 WebDAV 送信、 Web サービ 
ス 

• G 3 ファクス 

•IP アドレスファクス、インターネツトファ 
クス 


ユーザーズ ガイド 
ネットワーク管理者編 


ネットワークを利用した各機能の設定方法 
を記載しています。 

•ネットワークの設定 

• PageScope Web Connection を使用 
した設定 


ユーザーズ ガイド拡張機能編 


オプションのライセンスキットでご利用い 
ただける機能、およびアプリケーションと連 
携することでご利用いただける機能につい 
て記載しています。 

• Web ブラウザー機能 
•イメージパネル 

• PDF 処理機能 
•音声ガイド機能 
•サーチヤブル PDF 

• My パネル、 My アドレス機能 


商標/ライセンスについて 


商標およびライセンスについて記載してい 
ます。 

•商標、著作権について 

•ユー ザーズガイドを閲覧するには、 
Adobe Reader が必要です。 
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こんな機能が'あります 

bizhub C 360 /bizhub C 280 /bizhub C 220 は、オフィスの環境や使い方に合わせて、 

快適なワークフローを実現するカラーデジタル複合機です。 

ビジネスに不可欠なコピー、ファクス、スキヤナー、プリンター機能に加え、 

ネットワーク、ボックス機能を搭載し、効率的なドキュメントマネジメントをサボートします。 

これらの機能は 、 bizhub C 360 /bizhub C 280 にオプションのイメージコント□-ラー IC -412 vl .1 が装着さ 
れている場合にも使用することができます。 



入 




















































































































































こんな機能があります 


コピー 機能 


局画質、局速で美しい出力ができます。用途 
に合わせ、カラー、モノクロ、車色カラーな 
ど豊かな表現が可能です。また、多彩な応用 
機能は、オフイスのコストダウンと能率アツ 
プを力強くアシストします。 


プリンター機能 


コンピューターから印刷するときに、用紙サ 
イズや画質、色調、レイアウトなど、さまざ 
まな設定が可能です。重要書類の印刷には、 
セキュリティー印刷機能を使って、パスワー 
ドでセキュリティー□ックをかけることがで 
きます。 

プリンタードライバーのインストールは付属 
の CD - ROM で簡単にできます。 


ボックス機能 


本機で読込んだ原稿やフアクス受信した文 
書、コンピユーターからのデータを保存しま 
す。保荏したデータは必要なときに取出して 
送信や印刷ができます。ボックス機能では、 
個人で使ラ個人ボックスや、複数人で参照で 
きる共有ボックスなどが'設定できます。 


ファクス機能 


本機で読込んだ原稿のみでなく、ボックスに 
保存したデータやコン ピュー ターのデータも 
送信でさます。複数の宛先への一括送信や受 
信したファクスの転送も可能です。 

ファクス機能を使用するには、オプションの 
FAX キット FK -502 が必要です。 


ネットワーク機能 


ネットワーク経由での印刷ができます。ま 
た、本機で読込んだデータや、ボックス内の 
データを、ネットワークを介してスムーズに 
送信することができます。操作パネルからの 
宛先指定で、 FTP サーバーやネットワークコ 
ンピューター への データ送信、データを添付 
ファイルとした E - mail の送信、インターネッ 
卜を利用したフアクス送信ができます。 


スキヤン機能 


紙文書をすばやくデジタルデータに変換しま 
す。変換したデータは、ネットワークを通じ 
て簡単に送信できます。 TWAIN 機器に対応 
した各種のアプリケーシヨンからも本機をス 
キヤナーとして使用できます。 


拡張機能 


操作パネルからインターネット上のコンテン 
ツへのアクセス （ Web ブラウザー）や、直 
感的でわかりやすい ユーザー インター フエー 
スの利用（イメージパネル）、画面の説明など 
が音声で流れる操作補助（音声ガイド）、テ 
キスト検索可能な PDF ファイルの作成（サー 
チャフ''ル PDF ) などが可能です。 

これらの機能を利用するには、オプションの 
アップグレードキット UK -203 と i-Option 
LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ 
LK -105 のどれかが必要です。音声ガイド機 
能を利用するには、オプションの□—カル接 
続キットも必要です。 

また、アプリケーションと連携させることで、 
My パネル、 My アドレスを利用できます。ユー 
ザーごとに、操作パネルやアドレス帳をカス 
タマイズすることができます。ユーザーは、 
アプリケーションと連携している複合機であ 
れば、どの複合機でも、同じカスタマイズし 
た操作パネル、アドレス帳を利用することが 
できます。 

これらの機能を利用するには、オプションの 
アップグレードキット UK -203 とアプリケ_ 
ションが必要です。 
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操作パネルについて 


操作パネルには、各機能の設定を行うタッチパネルと、【スタート】キーや【ストップ】キーなどのハードキーが 
あります。ここでは、これらのキーの働きについて説明します。 

本書では、操作パネル内のキー名称、電源スイッチなどを【】で、タツチノ\°ネル上のキー名称を [] で表して 
います。 


1 


22 

21 

20 

19 

18 

17 

16 



1タッチパネル 

各設定画面やメッセージが表示されます。 

タッチパネルに直接タッチして各設定を行うことができます。 

2電源ランプ 

【主電源スイッチ】が〇 N のときに青色に点灯します。 

3【副電源スイッチ】 

本機の動作を〇 N / OFF します。 OFF のときは節電状態となります。 

4【パワー t —ブ】キー 

パワーセーブ機能に切換わります。パワーセーブ機能中は【パワーセー 
ブ】が緑色に点灯し、タッチパネルの表示が消えます。パワーセーブ機 
能中に【パワーセーブ】を押すとパワーセーブ機能は解除されます。 

5【プ□グラム】キー 

目的のコピー/ファクス/スキヤナー機能の条件を登録(書込み）したり、 
登録した条件を呼出すことができます。 

6【設定メニュー/カウンター】キ- 

設定メニュー画面、 tz _ ルスカウンター画面に切替えることができます。 

7【リセット】キ ー 

操作パネル、またはタッチパネルで入力した全ての設定（登録した設定 
は除く）をリセットできます。 

8【割込み】キー 

割込み機能に切換わります。割込み機能中は緑色に点灯し、タッチパネ 
ルに「割込み中です。」と表示されます。割込み機能中に【割込み】を 
押すと割込み機能を解除できます。 

9【ストップ】キー 

コピー、スキヤン、印刷中に動作を一時停止できます。 
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10 【プレビュー】キー 

複数部数のコピーを行ラとき、先に 1 部のみ印刷して仕上りを確認でき 
ます。また、現在設定している内容の仕上りイメージをタッチパネル上 
に表示できます。 

11 【スタート】 キー 

コピー、スキヤン、ファクスなどの動作を開始できます。 

12 データランプ 

印刷ジョブを受信中は、青色に点滅します。印刷ジョブが印刷待ち、お 
よび印刷中は、青色に点灯します。未出力のファクスデータ、蓄積され 
たファクスデータがある場合は青色に点灯します。 

13 【 C 】 クリアーキー 

テンキーで入力した数値（コピー部数、倍率、サイズなど）を取消すこ 
とができます。 

14 テンキー 

部数や、倍率、ファクス番号など、各種数値が入力できます。 

15 【ガイド】キー 

ガイド画面に切換えることができます。本機機能の解説や操作方法を画 
面上に表示できます。 

16 【拡大表示】キー 

拡大表示画面に切替えることができます。 

PageScope Authentication Manager にて認証を行つている場合、 
拡大表示画面に切換わりません。 

17 【ユニノサル】キ - 

ユニバーサル機能の設定画面に切換わります。 

18 [ID] キー 

ユーザー認証または部門管理を設定している場合、ユーザー名とパス 
ワード（ユーザー認証）、部門名とパスワード（部門管理）を入力した 
あとに 【 ID 】 を押すと本機が使用できるようになります。 

19 【輝度】調整ダイアル 

タッチパネ」レの輝度の調整ができます。 

20 【ボックス】キー 

ボックス機能に切換わります。ボックス機能中は緑色に点灯します。 

21 【ファクス/スキヤン】キー 

ファクス/スキヤン機能に切換わります。ファクス/スキヤン機能中は 
緑色に点灯します。 

22 【コピー】キー 

コピー機能に切換わります。（初期設定ではコピー機能が選択されてい 
ます。）コピー機能中は緑色に点灯します。 


I 


詳しくは、コピー機能編第 4 章「操作パネルのキーについて」をごらんください。 
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はじめに 


ガイド機能について 


本機には、機能の解説を画面表示したり、操作方法を動 
画で確認したりできるガイド機能があります。オプシヨ 
ンにより、音声ガイドによる操作の補助も利用できます。 


ガイド画面 


機能の解説や操作方法を、タッチパネルに表示させることができます。 
操作中、わからないことを画面上で確認できます。 



ヘルプメニュー画面は以下のメニューで構成されています。メニュー画面を表示すると、目的や機能階層から、表 
示させたい画面を探すことができます。また、左エリアで表示されている画面の階層を確認できます。 


[機能から探す] 

[機能から探す]を押すと、画面に表示される機能名に合わせて分類されたガイドメ 
ニューが表示されます。機能の概要を確認したい場合に便利です。 

[目的から探す] 

[目的から探す]を押すと、本機の操作例と説明が、機能ごとに分類されて表示されます。 
また、[機能へのショートカット]を押すと、表示した機能を設定する画面が表示されます。 

[機能マップ] 

[機能マップ]を押すと、機能や設定項目が階層で一覧表示されます。調べたい機能や 
設定項目の説明を確認したい場合に便利です。 

[その他便利な機能] 

[その他便利な機能]を押すと、本機をより便利に使用するための機能や設定のガイド 
メニューが表示されます。また、[機能へのショートカット]を押すと、表示した機能 
を設定する画面が表示されます。 

[各部の名称と働き] 

[各部の名称と働き]を押すと、八ードキー（操作ボタン）や装着されているオプショ 
ンがキー表示され、それぞれの働きを確認できます。 

[サービス/管理者情報] 

[サービス/管理者情報]を押すと、管理者名、内線番号、 E - mail 宛先が表示されます。 

[消耗品交換/ 

処理手順] 

[消耗品交換/処理手順]を押すと、消耗品交換の手順やパンチくず処理の手順を動画 
で確認できます。[ガイダンススタート]を押すと、動画による説明が'始まります。 


ガイド画面は、画面のキーまたはキー番号と同じテンキーで押し、項目を選択します。 


<例：[機能から探す]—[コピー] 



[カラー]> 








|ヘルプメニュー〉機能から探す 

機能から探す| 

■ 1コビ- / ■■^■1) 

2 フアクス✓スキヤン 


ボックス 

4ジョブリスト 

S 帽 

6カスタマイズ 

7ィメ-ジパネル 广 

8 Neb ブラゥザ- 


~ II II 謂1'1 
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はじめに 


_ ガイド画面の例 

[機能から探す] <例：[機能から探す]—[コピー]—[カラー]〉 



機能について解説します 

しおり表不 し 

機能から探す〉コビー〉カラー 

驪 "F» 

罾 ヵラ- 

コビーをとるときの印 刺 カラーを選択できます。 

[オートカラー]読込んだ原稿がカラーか白黒かを検知し 
フルカラー/ブラックを自動的に選択してコビーできます。 

[フルカラー]読込んだ原稿の色に関わらずフルカラーでコビーできます。 

[2 色カラー]読込んだ原稿の中で、カラーと判断された領域を 
指定した色で、ブラックと判断された領域をブラックでコビーできます。 

[ ブラック]読込んだ原稿の色に関わらずモノクロでコピーできます。 

[単色カラー]読込んだ原稿の色に関わらず、指定した1色で 

I 機能から探す 


ず 

* 

コビーできます。 

[ヵラ- 1 




1 

IISEBOI II^TBEMl 


[目的から探す] <例：[目的から探す]—[コピーする]—[コピーする色を選ぶ]—[見た目どおりにコピーする]> 





• 選択している機能と異なる機能のガイドをごら 
んの場合、[機能へのショートカツト]を選択す 
ることはできません。 

例えば、ファクス/スキヤン機能を使用している 
場合に、コピー機能のガイド画面に表示される 
[機能へのショートカツト]を選択することはで 
さません。 

• [目的から探す]—[コピーする]—[特殊な原 
稿を読込む]を選択すると、原稿をセツトする 
手順を、解説とアニメーションで確認できます。 
原稿セツトのアニメーションでは、[ガイダンス 
スタート]が表示されません。 


[機能マップ] <例：[機能マップ]—[コピー]> 





•機能 マップ画面では、機能や設定項目が階層表 
示されます。一覧から見たいガイド画面を選択 
できます。 


[消耗品交換/処理手順] <例：[消耗品交換/処理手順]—[トナーカートリッジの交換]> 



M ■ 通 1 wmm\ 


•アニメーション ガイダンスについて詳しくは、本 
書 P .1 2をごらんください。 

• 消耗品交換や処理手順について詳しくは、本書 
P .34 をごらんください。 


•ガイド 画面で[閉じる]を押すと、1つ上の階層が表示されます。[終了]を押すと、ガイド機能を終了し、【ガ 
イド】を押す前の画面に戻ります。[メニューへ]を押すと、ヘルプメニュー画面が表示されます。 


I 


ガイド画面について詳しくは、コピー機能編第4章「操作パネルのキーについて」をごらんください。 











































































































はじめに 


アニメーション 

ガイダンス 


アニメーシヨンガイダンスは、紙づまりや針づまりなどが発生した 
場合の処理手順や、トナーカートリッジなどの消耗品交換手順など 
を、動画で確認できる機能です。タッチパネルで手順を確認しながら、 
処理や交換が'行えます。 


•紙づ まり/針づまりの処理の例（トレイ1の紙づまり) 



[ガイダンススタート]を押し、処理手順を確認する 


r ジョブ表示 


紙づま u 発生 


本体ラベルにも手厢が記載されています 



I y| m| cG k| 


紙づまりが適切に処理 
されると、警告解除の 
画面が表示されます。 



紙づまり発生 


警告が解除されました 


〇〇 

I 卜 : 

1 y | Ml cl k | 


A 




前の手順に戻ります。 

J 

再度、手順を確認できます。 

V 」 


\_ 





紙づまり/針づまりの処理については、本書 P .22 もごらんください。 





























































































































はじめに 


り' 肖耗品交換の例（トナーカートリッジの交換) 



[ガイダンススタート]を押し、交換手順を確認する 


【ガイド】を押し、ヘルプメニュー画面を表示します。 




▼ 


再度、手順を確認 
できます。 


糖器のメンテナンスの方法について解説します 




I ヘルプメニュー〉消耗 s 交換/処理手厢 



HHESE 3513 HP 



aMial 

▼ 










トナ-力-トリッジ交換(例） 


トナーカートリツ i 
3 画で確認できま ヽ 


f / 勒タン益掌 K と 


■ 




しおり表示 


|[^ 


トナ-力-トリッジ交換(例） 


S す温 


前ドアを開きます 





次の手順に進みます。 


•ヘルプ メニュー画面で[目的から探す]—[消耗品の交換/処理手順を確認する]を押しても、交換や処 
理の手順を確認できます。 

V_ ノ 


消耗品の交換については、本書 P .34 もごらんください。 
ガイド画面については、本書 P . 10もごらんください。 
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はじめに 


に / A — P ^ . —I N 音声ガイドは、おもに画面やキーの説明、キーに関連す 
H^/jn p wj j y ^ ^) る動作の説明が音声で流れる機能です。拡大表示画面、 

ガイド画面、ユニバーサル設定画面で使用でき、操作の 
補助や誤操作の防止に役立ちます。 


事前に必要な設定 


•音声 ガイドは拡張機能のひとつです。拡張機能を利用するには、オプションのアップグレードキット 
UK -203 が必要です。 

• 本機に i-Option LK -104 を登録し有効化する必要があります。 

• 本機にオプションの□一カル接続キットを装着する必要があります。 

•音声 ガイド機能を有効にする設定や、音声ガイドの設定について詳しくは、拡張機能編をごらんください。 



音声ガイドを開始する 


コピーできます 


I 基本設定 


カラー 

用紙 

オートカラー 

自動 

倍率 

両面パづ集約 

100. 0 X 

片面〉片面 





ガイド 





カラー 

用紙 

オートカラー 

自動 

倍率 

両面パづ集約 

100 . ox 

1 片面〉片面 



•音声 ガイド対応画面を表示させ、【ガイド】を長押しします。音声ガイドの開始を知らせる音声が流れ、画 
面上に青枠の音声カーソルが表示されます。 


•音声 ガイドを終了する場合も、【ガイド】を長押しします。 

• 才ートリセツトまたはシステムオートリセツト機能が働いた場合は、音声ガイドを終了します。 


•音声 ガイド対応画面 

音声ガイドは、拡大表示画面、ガイド画面、ユニバーサル設定画面に対応しています。 


11 む^表示 1 

ヘルプメニュー 

しおり表示 ^ 

if ■ m 

浐 % 

P 

4 

1 ■ぃ^ 1 ■) 



■ 項目を選択してください 


1 

2 .ausa i 占■占 idj 他 f 

3 漏 

1 - fcai! ■ ぶ 


1/2 


nn 
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はじめに 


春 音声ガイドの操作 

音声カーソルの移動や音声の中断など、音声ガイド使用中の操作はテンキーで行います。 

ID 



キ_ 

動作 

【0】 

テンキーの動作の説明を読み上げます。 

【1】 

現在表示中の画面の説明を読み上げます。 

【2】 

拡大表示画面でコピー機能およびフアクス/スキャン機能を表示している場合、現在表示している機 
能で設定可能な項目を読み上げます。 

【3】 

現在流れている音声を中断します。 

【4】 

音声カーソルを左へ移動します。 

【5】 

音声カーソルの位置のキーを選択します。 

【6】 

音声カーソルを右へ移動します。 

【7】 

拡大表示画面でコピー機能およびフアクス/スキャン機能を表示している場合、現在表示している機 
能で設定されている項目を読み上げます。 

【8】 

直前に読み上げた内容を再度読み上げます。 

【9】 

現在選択されているキーを読み上げます。 

【#】 

音量が1段階大きくなります。 

音声ガイド使用中は、【#】、【”を押すことで、いつでも音量を調整できます。 


音量が1段階小さくなります。 

音声ガイド使用中は、【#】、【”を押すことで、いつでも音量を調整できます。 


•テンキーを 数値入カモードにするには、音声力ーソルを数値入力する位置に移動し、【5】を押します。数値入 
力後、 [ ID ] を押し、数値入カモードを解除します。 


^^3 


音声ガイド機能について詳しくは、拡張機能編第7章「音声ガイド機能」をごらんください。 
本機にオプションの i-Option LK -1 04を登録する方法については、 P .1 34をごらんください。 
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はじめに 

電源の〇 N / OFF のしかた 


本機には、【主電源スイッチ】と【副電源ス 
イッチ】の2つの電源スイツチがあります。 



主電源スイッチ 

本機の全ての機能に対 
して〇 N / OFF します。 
通常は ON の状態に 
しておきます。 



副電源スイッチ 

各機能の動作に対し 
r ON / OFF します。 
OFF にすると節電 
状態になります。 


•【主 電源スイッチ】を〇 FF にしたあとに、すぐに〇 N にする場合は、主電源を〇 FF にして、10秒以上経過し 
てから〇 N にしてください。間隔をあけないと、正常に機能しないことがあります。 

• 印刷中に電源を〇 FF にしないでください。紙づまりの原因となります。 

•動作 中に電源を〇 FF にすると、読込み中のデータ、通信中のデータや待機ジョブは削除されます。 

詳しくは、コピー機能編第3章「本機を使用する」をごらんください。 






















はじめに 


用紙の t ット方法 

トレイ1/トレイ2/トレイ3/ 


各給紙トレイに用紙をセツトする方法を説明します。 

トレイ1/トレイ2/トレイ3/トレイ4に用紙を 
セツトする方法を説明します。 


トレイ4へのセツト 




用紙をセツトする 



厚紙のセット可能枚数について詳しくは、コピー機能編 
第12章「仕様」をごらんください。 



I 


詳しくは、コピー機能編第8章「メンテナンス」をごらんください。 
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はじめに 


LCT への t ット 


LCT に用紙をセツトする方法を説明します。 



用紙をセツトする 


• トレイ解除ボタンを押し、 LCT を引き出します。 

• 印刷面を上向きにセツトします。 

• 用紙は▼マークをこえないようにセツトしてください。 
• 2500枚までの普通紙がセツトできます。 


厚紙のセツト可能枚数について詳しくは、コピー機能編第12章「仕様」をごらんください。 


ノ 



I 
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はじめに 



























はじめに 


手差しトレイへの t ツト 


他の給紙トレイにセットされていないサイズの用紙や、封筒、 OHP フイルムなどに印刷したいときに、手差し卜 
レイを使います。 

手差しトレイの用紙のセット方法を用紙の準備と、用紙の設定の2つのステップに分けて説明します。 

STEP1 用 紙の準備 手差しトレイに用紙をセットします。 

▼ 

STEP2 用紙の設定〕タッチパネルで用紙の種類を設定します。 




STEP1 


用紙の準備 



手差しトレイを開く 


2 


用紙をセツトする 




• 大きなサイズの用紙をセツトする場合は補助 
トレイを開きます。 

• 長 R 紙をセツトする場合は、取り付けキット 
MK -713 を取付けます。 


印刷面を下向きにします。 

用紙は▼マークをこえないよラにセツトして 
ください。 

150枚までの普通紙がセツトできます。 

用紙のサイズに合わせ、ガイド板をスライドさ 
せます。 


20 


























はじめに 


手差しトレイに設定できる用紙 


用紙種類と容量 


普通紙 （60 g / rrf 〜90 g / rrf ) :150枚まで 〇 HP フイルム 

20枚まで 

厚紙1 (91 g / rrt 〜 150 g / rrt ) : 20枚まで はがき 

20枚まで 

厚紙2 ( 151 g / rrf 〜209 g / rrf ) : 20枚まで 封筒 

1〇枚まで 

厚紙3 (210 g / rrt 〜256 g / m ) : 20枚まで ラベル用紙 

20枚まで 

厚紙4 (257 g / rrf 〜271 g / rrf ) : 20枚まで 長尺紙 （1 27 g / rrf 〜210 g / rrf ) ” 

※本機の設定によりユーザー紙を設定できます。詳しくは、サービスエンジニアにおたずねください。 

”長 R 紙はプリンター機能使用時に設定できます。用紙幅： 210 mm 〜297 mm 用紙長： 457.3 mm 〜1200 mm 

用紙サイズ 

定形紙： A 3 a 〜 B 6 a 、 A 6 a 、 はがき(100 mm x 148 mm ) a N 12-1/4 x 18 a 、 

12 x 18 a 〜 5-1/2 x 8-1/2 a / H 、8 x 13 a 1 、16 ka / H 、8 ka 
不定形紙：（用紙幅）90_〜311.1_ (用紙長）139.7_〜1200_ 

1〇枚まで 

” F 〇〇 Iscap には、220 x 330 mmca . 8-1/2 x 1 3-1/2 a 、8-1/2 x 13 a 、8-1/4 x 13 a 、8-1/8 x 13-1/4 a 、8 x 13 a の 6 種類 
があります。いずれか 1 種類が選択可能です。詳しくは、サービスエンジニアにおたずねください。 


STEP 2 用紙の設定 



種類を設定する 


ブ表示Iコピーできます 


設定内容 1 


選択トレイの設定変更〉手差し 


用紙種類 


用紙サイス 


口 (普通紙 M 腰 — 1/2 

•-•- ■ 90 g / m ^ 1 議出 1 








^1 m| cO 


2009/03/03 17:55 

メモリー残量1〇〇% 


" 1PL1H) 


• [ T ] [ I ]で表示されている用紙種類を切替えられます。 

•ラベル 用紙を使用する場合は[厚紙 1] に設定してください。 

• 不定形サイズの用紙をセツトした場合は、用紙のサイズを設定してください。 

• OHP フイルムはブラック印刷のみに対応しています。 


詳しくは、コピー機能編第5章「コピー機能」をごらんください。 


詳しくは、コピー機能編第8章「メンテナンス」をごらんください。 


























































はじめに 


紙づまり/針づまりの処理 

本機で紙づまり/針づまりが発生すると、下の図のようにタッチパネル上に紙づまり/針づまりが発生している位 
置が表示されます。紙づまり/針づまりが発生した場合は、タッチパネルで発生位置を確認して、ガイダンスに従っ 
て処理を行ってください。 



紙づまり発生 


本体ラペルにも手厢が記載されています 


mm 


纸づまりが発生しました 
ガイダンス（説明）に従って 
用紙を取り除いてください 




いてくださ 

圍 ① 



yD m| cQ kb _ 


2009 / 03/23 11:19 

メモリー残童100% 



コード 



" 〇数字"が点滅している箇所が紙づまり/針づまりの発生位置です。 

[ガイダンススタート]を押し、ガイダンス（説明）にしたがって用紙を取除いてください。 

紙づまり処理が確実に行われていない場合は、「まだ用紙が残っていますガイダンス（説明）に従って用紙を取 
り除いてください」と表示されます。再度、ガイダンス（説明）にしたがって用紙を取除いてください。 

画面について 


① [ガイダンススタート]キこのキーを押すと、紙づまり/針づまり処理手順の動画が始まります。 

② 紙づまり/針づまり位置番号表示：紙づまり/針づまり位置の番号が一覧で表示されます。 



紙づまり/針づまり発生位置 


• 本体部での紙づまりは本書 P .23 〜 P .25 を参照して処理を行ってください。 

• フイニッシャ ー FS -527 での紙づまりは、本書 P .26 を参照して処理を行ってください。 
• フイニッシャ ー FS -529 での紙づまりは、本書 P .28 を参照して処理を行ってください。 
• セパレータ ー JS -505 での紙づまりは、本書 P .29 を参照して処理を行ってください。 

• フイニッシャ ー FS -527 での針づまりは、本書 P .30 を参照して処理を行ってください。 
• 中綴じ機 SD -509 での針づまりは本書 P .31 を参照して処理を行ってください。 

• フイニッシヤ ー FS -529 での針づまりは、本書 P .32 を参照して処理を行ってください。 
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ADF の紙づまり処理 


はじめに 

ADF で紙づまりが発生した場合の、処理方法を 
説明します。 



• 原稿排紙トレイで原稿給紙トレイを持上げないでください。 

• 本図はオプションの自動両面原稿送り装置 DF -61 7を装着しています。 


















































はじめに 


右ドア部の紙づまり処理 


右ドア部で紙づまりが発生した場合の、処理方 
法を説明します。 



A ; 王思 


定着部周辺は高温となっています。 

やけどの原因となりますので、指定されたつまみやダイアル以外の部分には触れないように注意してください。 
高温部に手などが触れてしまった場合は、すぐに冷たい水で冷やし、医師にご相談ください。 


A ; 王思 


トナーで本体内や衣服または手などを汚さないよラに注意して取扱ってください。 

トナーで手を汚してしまった場合は、水や中性洗剤などを使って洗い流してください。 
目に入ってしまった場合は、すぐ水で洗い流し、医師にご相談ください。 
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はじめに 


給紙トレイの紙づまり処理 の、処理方法を説明します。 



•右上 ドアを閉じるときは、右上ドアの中央付近を押し、確実に閉じてください。 
•フィルム、 給紙□—ラーの表面には、手を触れないよラに注意してください。 

• 本図はオプションの給紙キャビネット PC -207 を装着しています。 


















































































































はじめに 

—| ノ ー V %, Cl -t-i CO CO-7 フィ ニ ッシャ ー FS -527 で紙づまりが発生した 

ノイ ー ツノ r 一 ro -〇^ ( 場合の、処理方法を説明します。 

の紙づまり処理 


フイニッシヤー内の紙づまり箇所は、[仕上り]の設定によって異なります。 



• 本図はオプションのフィニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 
































































はじめに 


フイニッシヤー内の紙づまり箇所は、[仕上り]の設定によって異なります。 



•中 綴じ機を動かすときは、取っ手以外は持たないでください。手、指を挟みこむ恐れがあります。 

• 本図はオプションのフィニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 







































はじめに 


— | ノ ー VII -t-i CO CT OQ フィニッシャ ーFS-529 で紙づまりが発生した 

ノイ ー ソノ！ 7 一 ro - O^y 場合の、処理方法を説明します。 

の紙づまり処理 

フイニッシヤー内の紙づまり箇所は、[仕上り]の設定によって異なります。 









• 本図はオプションのフィニッシャー FS-529 を装着しています。 







































はじめに 


tz ノ X レーター JS -505 の 合の、処理方法を説明します。 

紙づまり処理 



本図はオプションの t パレータ ー JS -505 を装着しています。 
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はじめに 


—| ノ ー ぐ, み CO CD "7 フイニッシャ ー FS -527 で針づまりが発生した 

ノ 4 ー ツノ r 一 ro -〇^ ( 場合の、処理方法を説明します。 

の針づまり処理 



• けがをする恐れがありますので、ステープルの針づまり処理にはご注意ください。 

• 本図はオプションのフィニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 





























はじめに 


中綴じ機 SD -509 の 
針づまり処理 


中綴じ機 SD -509 で針づまりが発生した場合 
の、処理方法を説明します。 



•中 綴じ機を動かすときは、取っ手以外は持たないでください。手、指を挟みこむ恐れがあります。 

• 本図はオプションのフィニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 




































はじめに 

—| ノ _ V %, - t-i CO CT OQ フイニツシヤ ー FS -529 で針づまりが発生した 

ノ^ T ー ソノ！ 7 一 ro - O^y 場合の、処理方法を説明します。 

の針づまり処理 



• けがをする恐れがありますので、ステープルの針づまり処理にはご注意ください。 
• 本図はオプションのフイニッシャー FS -529 を装着しています。 
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はじめに 


消耗品の交換/処理手順 

トナーカートリッジ内のトナーが無くなったり、廃棄トナーボックスがいっぱいになるなど、消耗品の交換や処理 
時期がくると、タッチパネル上に交換や処理を促すメッセージが表示されます。 

メッセージが表示されたときは、それぞれ適切な手順で交換や処理を行ってください。 
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ユピー沃，才 部致 

ステープル カートリ ツジを 交換して ください_ 

|1 原 指定 I匕画質/濃度 I [ 応用設定 


麗鱷麗 


□HH 





フイニッシヤーのステープル針が無くなった場合は、左図のメッ 
セージが表示されます。 


フィ ニッシ ヤー FS -527 での交換手順について詳しくは、本 
書 P .39 をごらんください。 

中綴じ機 SD -509 での交換手順について詳しくは、本書 P .40 
をごらんください。 

フィニッシヤー FS -529 での交換手順について詳しくは、本書 
P .41 をごらんください。 




J 






ran 


ンー t きま 才 

: キクトのくずを廃棄 してくださし、 

原稿指定)| I 画質/遺度 


I y1 MP cD K 


alBlHl 

I 


パンチくずがいっぱいになった場合は、左図のメッセージが表示 
されます。（ユーザー交換の場合） 


処理手順について詳しくは、本書 P .42 をごらんください。 




V . 


ノ 



ド_で夫宇才 

部数 

のトナーカートリッジ ( Y 〉 を用意してくださレ 

II 原稿指定 11|画質/度 1 

1 

|[ 応用設定 | 


hIpIhIh 

」 L... ! 




トナーカートリッジ内のトナーが残り少なくなった場合は、左図 
のメツセ ■_ ジが表示されます。（ユーザー交換の場合） 


交換手順について詳しくは、本書 P .36 をごらんください。 




ノ 



ドラム ュニッ トの交換時期です 


fm 


極レ 


ドラムュニットが交換時期になった場合は、左図のメッセージが 
表 7 J \ されます。（ユーザー交換の場合） 


交換手順について詳しくは、本書 P .38 をごらんください。 




ノ 



| ジョブ表示 | 

_廃棄トナーボックスフル 

HB 本体 ラベルに も手厢が記載されています 


ガイダンス(説明）に従って、交換してくだ3い 

晒麵一 

^|S 

L - 

mm 

1 M 



廃棄トナーボックスがいっぱいになった場合は、左図のメッセー 
ジが表示されます。（ユーザー交換の場合） 


交換手順について詳しくは、本書 P .37 をごらんください。 
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はじめに 


トナーカ ー トリッジの 
交換 


トナーカートリッジの交換のしかたを説明します。 
トナーカートリッジの交換手順は全色同じです。 
ここでは、イエロートナーカートリッジを例にし 
ています。 



• トナ_力_トリッジの取付け位置はラベルの色に合わせて取付けてください。無理に取付けようとすると故障 
の原因となります。 

• 新しいトナーカートリッジは上下に5〜10回程度よく振ってから取付けてください。 

•使用済みの トナ_カートリッジはサービス実施店が回収しますので、ポリ袋に入れたのち、個装箱に入れて保 
管しておいてください。 

•ブラック 以外のトナーがなくなった場合は、ブラックでの強制出力ができます。[継続操作]を押して出力する 
ジョブを選択してください。 

• トナーカートリッジを交換した場合は、必ず交換した色に合った帯電チャージャーワイヤーの清掃を行ってく 

す上さし、 

チャージャー清掃具を手前側と奥側の止まる位置までゆっくり出し入れします。 

上記の操作を3回程度行います。 


A ; 王思 


トナーおよびトナーカートリッジの取扱い 

トナーまたはトナーカートリッジを火中に投じないでください。 

トナーが飛び散り、やけどのおそれがあります。 


A ; 王思 


トナーで本体内や衣服または手などを汚さないよラに注意して取扱ってください。 

トナーで手を汚してしまった場合は、水や中性洗剤などを使って洗い流してください。 
目に入ってしまった場合は、すぐ水で洗い流し、医師にご相談ください。 
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はじめに 


^ \\ j 勺 廃棄トナーボックスの交換のしかたを説明します。 

交換 




• 使用済みの廃棄トナーボックスはサービス実施店が回収しますので、キャップを取付けてポリ袋に入れたのち、 
個装箱に入れて保管しておいてください。 

△注意 



トナ_または廃棄トナーボックスを火中に投じないでください。 
トナーが飛び散り、やけどのおそれがあります。 


A ; 王思 


トナーで本体内や衣服または手などを汚さないよラに注意して取扱ってください。 

トナーで手を汚してしまった場合は、水や中性洗剤などを使って洗い流してください。 
目に入ってしまった場合は、すぐ水で洗い流し、医師にご相談ください。 


37 















































はじめに 


ドラムユニットの交換 


ドラムユニットの交換のしかたを説明します。 



•使用済みの ドラムユニットはサービス実施店が回収しますので、黒色のポリ袋に入れたのち、個装箱に入れて 
保管しておいてください。 

• ドラムユニットは光によるダメージを受けることがあります。取付ける直前まで黒色のポリ袋から出さないで 
ください。 

•ブラック 以外のドラムユニットがなくなった場合は、ブラックでの強制出力ができます。[継続操作]を押して 
出力するジョブを選択してください。 


A ; 王思 


トナーで本体内や衣服または手などを汚さないよラに注意して取扱ってください。 

トナーで手を汚してしまった場合は、水や中性洗剤などを使って洗い流してください。 
目に入ってしまった場合は、すぐ水で洗い流し、医師にご相談ください。 
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はじめに 


ステ ー プルカートリッジ： 

フイニツシヤー FS -527 の交換 


フイニツ シヤー FS -527 の ステープルカートリツ 
ジの交換のしかたを説明します。 



• 本図はオプションのフィニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 
• ステープルカートリッジの交換は必ずメッセージが表示された後に行ってください。メッセージが表示される 
前にステープルカートリッジを取外すと故障の原因となります。 

• 残っている針は取除かないでください。取除くと交換後のステープルは空打ちされステープルされません。 



























はじめに 

—J — . — f II -H I I %% I O' • 中綴じ機 SD-509 のステープルカートリツ 

人了 ー ノノレノ」 一 P ソソノ. ジの交換のしかたを説明します。 

中綴じ機 SD -509 の交換 



• 本図はオプションのフィニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 
•中 綴じ機を動かすときは、取っ手以外は持たないでください。手、指を挟みこむ恐れがあります。 

• ステープルカートリッジの交換は必ずメッセージが表示された後に行ってください。メッセージが表示される 
前にステープルカートリッジを取外すと故障の原因となります。 

• 残っている針は取除かないでください。取除くと交換後のステープルは空打ちされステープルされません。 

































はじめに 


ステ ー プルカートリッジ： 

フイニツシヤー FS -529 の交換 


フイニツ シヤー FS -529 の ステープルカートリツ 
ジの交換のしかたを説明します。 




• 本図はオプションのフィニッシャー FS -529 を装着しています。 

• ステープルカートリッジの交換は必ずメッセージが表示された後に行ってください。メッセージが表示される 
前にステープルカートリッジを取外すと故障の原因となります。 

• 残っている針は取除かないでください。取除くと交換後のステープルは空打ちされステープルされません。 









































はじめに 

パンチくずの処理 


フイニツシヤー FS -527 のノ\°ンチくずの処理のし 
かたを説明します。 



• 本図はオプションのフイニッシャー FS -527 に中綴じ機 SD -509、 パンチキット PK -51 7を装着しています。 
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はじめに 


オプシヨン構成 


本機に装着できるオプシヨンの構成について説明します。 

オプションを追加することで、オフイス内でのニーズに対応することができます。 
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はじめに 


1 本体部 

スキャナー部で原稿が読込まれ、読取った画像がプリンター部で印刷 
されます。 

2自動両面原稿送り装置 DF -617 

自動的に原稿が 1 枚ずつ送り出され、読込まれます。 

両面原稿も自動的に反転して読込まれます。 

3オリジナルカバー〇 C -509 

セットした原稿が動かないように押さえます。 

4 認証装置（指静脈生体認証タイプ） 
AU -101 

指静脈パターンを読取ってユーザー認証を行うことができます。 

認証装置を設置するには、ワーキングテーブルが必要です。 

5 認証装置（指静脈生体認証タイプ） 
AU -102 

6認証装置 （1 C 力ー ド認証タイプ） 
AU -201 

1 C 力ー ドに記録された情報を読取ってユーザー認証を行うことができ 
ます。 

認証装置を設置するには、ワーキングテーブルが必要です。 

7ワーキングテーブル WT -507 

操作パネルを移設できます。また、認証装置を設置する場合にも使用 
します。 

8ワーキングテーブル WT -506 

原稿などを一時的に置くことができます。また、認証装置を設置する 
場合にも使用します。 

9取り付けキット MK -713 

長尺紙印刷をする場合に使用します。 

10 イメージコント□—ラー IC -412 
VI. 1 

bizhub C 360 /bizhub C 280 に装着する外付け型のイメージコント 

口 _ フ _ 〇 

本機をネットワーク対応のカラープリンターとして使用できます。 
イメージコント□—ラー IC -412 vl .1 を装着するためには、専用デス 
クまたは給紙キャビネットを本機に装着する必要があります。 

11専用デスク DK -507 

専用デスクを使用することにより、本機をフロアに設置できます。 

12給紙キャビネット PC -107 

上段には500枚までの用紙をセットでき、下段は収納ボックスとして 
使用できます。 

13給紙キャビネット PC -207 

上段 • 下段に各500枚までの用紙をセットできます。 

14給紙キャビネット PC -408 

2500枚までの用紙をセットできます。 

15中綴じ機 SD -509 

フイニッシャー FS -527 に装着することにより、紙折り/中とじがで 
きます。 

16フイニッシャ ー FS -527 

印刷された用紙をソート、グループ、ステープルとじして排紙できま 
す。 

フイニッシャー FS -527 を装着するためには、専用デスクまたは給紙 
キャビネットを本機に装着する必要があります。 

17パンチキット PK -517 

フイニッシャー FS -527 に装着することにより、パンチ穴をあけるこ 
とができます。 

18セパレータ ー JS -603 

フイニッシャー FS -527 に装着します。 

プリントされた用紙が排紙されます。 

19フイニッシャー FS -529 

本体の排紙トレイに装着すると、印刷された用紙をソート、グループ、 
ステープルとじして排紙できます。 

20セパレータ ー JS -505 

本体の排紙トレイに装着すると、印刷された用紙を仕分けることがで 
きます。 
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本体に内蔵するオプシヨンのため図解してありません。 


21 FAX キット FK -502 

本機をファクス機として使用できます。または、電話回線を增設する 
ことができます。 

22ファクス済みスタンプユニット 

SP -501 

原稿が読取られたことをスタンプで確認できます。 

23補充スタンプ2 

FAX 済みスタンプユニットの補充スタンプです。 

24 □—カル接続キット EK -604 

音声ガイダンス機能を使用する場合に装着します。スピーカーが内蔵 
されています。 

25 □—カル接続キット EK -605 

音声ガイダンス機能、 Bluetooth に対応した携帯電話や PDA との連 
携機能を使用する場合に装着します。スピーカーと Bluetooth 通信 
用の受信装置が内蔵されています。 

26ビデオインターフェイスキット 
VI -505 

イメージコント ローラー IC -412 v 1. 1を bizhub C 360 /bizhub 
C 280 に取付ける場合に必要です。 

27セキュリティーキット SC -507 

コピーガード、パスワードコピーが使用できます。 

不正コピーを防止することができます。 

28 i-Option LK -101 v 2 

操作パネルで Web ブラウザーやイメージパネル機能が使用できます。 

29 i-Option LK -102 

スキャン機能やボックス機能で PDF 形式の文書を配信する場合、デ 
ジタル ID による PDF の暗号化や電子署名の添付、プ□パティの設定 
が行えます。 

30 i-Option LK -103 v 2 

i-Option LK -101 V 2/ LK -102 の両方の機能が使用できます。 

31 i-Option LK -104 

音声ガイド機能が'使用できます。 

32 i-Option LK -105 

サーチャフ''ル PDF 機能が'使用できます。 

33 アップグレードキット UK -203 

Web ブラウザ ー、 イメージパネル、 PDF 処理、音声ガイド、サーチャ 
ブル PDF 、 My パネル、 My アドレス機能を使用する場合に必要です。 
本機の操作パネルで表示可能な言語を、9言語に增やすことができま 
す。 


以下のオプシヨンは図解してありません。 


34結露防止ヒーター HT -507 

スキャナーの結露を防止できます。 

35結露防止ヒーター電源 BOX 
MK -719 

結露防止ヒーターの動作を〇 N / OFF します。 


詳しくは、コピー機能編第2章「各部の名称とはたらき」をごらんください。 
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基本的な使い方 


コピー機能の使い方 


原稿をセツトする 


コピーのとり方の流れを説明します。 

詳しい設定方法については各手順の参照先をごらんくだ 
さい。 



ユーザー名、部門名、パスワードなどの入力画 
面が表示されている場合は、必要事項を入力 
し、[□グイン]または 【 ID 】 を押してから操 
作します。 




詳しくは、コピー機能編第10章「認証装置（指 
静脈生体認証タイプ)」、第11章「認証装置 （1 C 
力ード認証タイプ)」をごらんください。 


2 


基本設定を選択する 




ノ 


ョブ表示|| 


コピーで きます 



• 基本設定項目 

カラー ：原稿をカラーでコピーするか、モノクロで 
コピーするかを選択します。出荷時設定 
では[オートカラー]が選択されています。 
用紙 ：出力する給紙トレイを選択します。出荷 
時設定では[自動]が選択されています。 
倍率 ：縮小/拡大コピーするときに、倍率を変 
更します。出荷時設定では[100.0%](等 
倍）が選択されています。 

両面/ページ集約： 

両面原稿をコピーするときや、片面原稿を両面 
コピーするときなどに選択します。 

また、複数枚の原稿を1枚に集約してコピーす 
ることもできます。出荷時設定では[片面>片 
面]が選択されています。 

仕上りプ□グラム： 

よく使う仕上り機能が登録された仕上りプ□グ 
ラムキーを表示できます。登録された仕上り機 
能を1度に設定できます。出荷時設定では、ソー 
卜 （1 部ごと） • 仕分けしない • コーナー ステー 
プル（左上）が設定されています。 

仕上り： 出力した用紙を、ページ单位や部数单位 
で仕分けします。またステープルで綴じ 
たり、パンチ穴をあけたりもできます。 

連続読込み設定： 

原稿をいくつかに分けて読込ませるときに選択 
します。いくつかに分けて読込んだ原稿をひと 
つのコピージョブとして扱うことができます。 

回転しない： 

セットされた用紙の向きに合わせて画像を回転 
させないようにコピーできます。 

Language Selection : 

言語選択画面を表示し、タッチパネルの表示言 
語を設定できます。 


〇 




しくは、コピー機能編第5章「コピー機能」 
をごらんください。 
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コピー機能の使い方 



部数を入力する 


1 


2 


3 




4 


。5 


6 




7 


8 


9 






0 


#パ 


C 


部数を修正するときは 【 c 】 を押し、入力しな 
おします。 


いろいろなコピー機能を使いたいときは、[応 
用設定]を押して設定します。 


基本設定 |[B 

MUBWI 


no 


1 y| m| cl k| 





詳しくは、コピー機能編第 5 章「コピー機能」 
をごらんください。 


V. 


4 


スタートする 



原稿ガラスを使用して複数の原稿を読込む場 
合は、[連続読込み設定]を設定します。 

1ページ目の原稿を読込み終えたあと、2ペー 
ジ目の原稿をセツトし、再度【スタート】を押 
します。すべての原稿を読込み終えるまでくり 
返します。 

最後の原稿を読込み終えたあと、[読込み終了] 
を押し、【スタート】を押します。 


• 原稿の読込みやコピーを中断したいときは、 
【ストップ】を押します。 


割込んでコピーしたいときは、【割込み】を押 
します。 


印刷中に次のコピー原稿を読込ませたい（コ 
ピー予約をしたい）ときは、次の原稿をセツト 
し、【スタート】を押します。 


詳しくは、コピー機能編第4章「操作パネルの 
キーについて」をごらんください。 





































































基本的な使い方 

一 f I ノ1 \-t コンピューターから印刷する流れを説明します。 

ノソノンー l 75& HbC 4/ l>cU »/D 詳しい設定方法については各字順の参照先をごら 

んください。 


印刷データの送信 


印刷はアプリケーションソフトウェアからプリン 
夕ードライバーを介して本機に送信します。 




本機で利用できるプリンタードライバーの種類は 
以下の通りです。 


• Windows ： 

PCL コニカミノルタ製ドライバー 
PostScript コニカミノルタ製ドライバー 
XPS コニカミノルタ製ドライバー 
BMLinkS 統合プリンタードライバー(仕様環境： 
BMLink 82007に対応） 

• Macintosh : 

〇 S X 用 PostScript PPD ドライバー 
〇 S 9用 PostScript PPD ドラィバー 



BMLinkS 統合プリンタードライバーについて 
詳しくは、 BMLinkS のサイトからダウンロー 
ドできるマニュアルをごらんください。 

V 3. x および、それ以降の BMLinkS ドライバー 
の設定項目の一部は利用できない場合がありま 
す。 

また、 BMLinkS 統合プリンタードライバーか 
らの印刷を利用するには、あらかじめ本機の設 
定も必要です。詳しくは、ネットワーク管理者 
編第5章「プリントする」をごらんください。 



印刷の準備 


KONICA MINOLTA Printer Installer - インストールするプリンター / 複合機の遥択/指定 



〇 以下の検出されたリストからインストル寸5> ブリンター/相合棵を逞択します 。 m 


デバイス名 

アドレス/ポート 

状態 

® KONICA MINOLTA bizhub C 360 

192.168 .1.20 

未インストル 



I 全てクリア ( A ) 1 I 標準印刷 


▼] [検索条件設定 ( S ) j 匚 リスト更新 ( U ) I 

© 上記以外®ブリンター/複合棚を指定します。 ( IP アドレス、共有名など) ( Y ) 


I 共有ブリンターを指定してください。 


匚 


参照 ( R ) 


] 


匚ヘルブ ( H ) 


I 戻 5( P ) )[ ) WN ) | I キゃン乜レ(。） ] 


印刷するには、あらかじめ使用するコンピュー 
夕一にプリンタードライバーをインス I ルし 
ておく必要があります。 

プリンタードライバーは、付属の CD - ROM の 
インス I ラーで簡单にインス I ルできま 
す。 （ Windows の場合） 


事前に必要な設定 


印刷を行うには、あらかじめネットワークの設定 
をしておく必要があります。 

ネットワーク設定は管理者の方が'行ってください。 

ネットワーク設定を行うときには 、 PageScope 
Web Connection をお使いいただくと便利です。 



詳しくは、ネットワーク管理者編第5章「プ 
リントする」をごらんください。 



































































































プリンター機能の使い方 



コンピューターから印刷する 


アプリケーションソフトウェアで文書を作成し、 
印刷を実行します。 


f 


印刷ダイアログボツクスで 
プリンターを選択します。 


[I 


I | フリン 

1 ^ J (#KONICA MINOLTA C360SeriesPCL^^J 


□ファイル/ ^( f ) j 


“効検索⑼- 


® すへて (L) 

〇通択した部分(” 〇現在のペ-ジ (U) 
©ベ'-ジ指定⑼：1 

ベネ尹号说みか、娜ペ-ジ獅のみを入力し 


鋼權 I 


(2) > 刪つ 


必要に応じてプリンタードライバーの設定画面 
を開き、ステープルなどの印刷機能を設定しま 
す。 


囲 


ブリンタの逞折 

*KONICA MINOLTA C360SeriesFAX 


f# KONICA MINOLTA C360SeriesPCL | 


W^QNICA MINOLTA C360Series： 


状態： 準備完了 

場所: 

コメント： 

ページ範囲 
薄す ベて (L) 

〇遥択した部分 (T) © 現在のペ-ジ (U) 

©ページ指定1 


□ファイルへ出力 ( F ) |詳細設定⑻ | 


( ブリンタの桉索⑼...| 

部数⑹： 1~~ H 

0部単位で.印刷⑼ 

〆 y 3 


I 匚キャンセル11 




出力される 



プリンタードライバーの「出力方法」で「セキュ 
リティー印刷」や「ボックス保存」、「確認印刷」 
を選択した場合は、ボックス文書または蓄積文 
書として本機に保存されます。印刷するときは、 
本機のパネ j レ操作で取り出します。 


曹 利用または整理する文書のボックスを選択してください 
テンキーでボックス番号を入力し、利用するボックスを 
指定できます_ 


i_ ノヨ ノ衣不 j gggfa j ? 裳•切^部 ggag 




] 黯編雜=な溫[温]ビキ-恐てくださぃ 

p してください_ 


fl 姐 lu 163 ^iii ： i^ ||H_j 

f ii PRINTER 蓄積中 Nornalprint 13：23 i i 1 


ra m 


ノ 


ft] 






③ 


B—lft 


■晚#圜_ 

圓 B 

_s - 

圓 麥 

i 


② 


































































































































































基本的な使い方 

ファクス機能の使い方 


モードを切替える 



ユーザー名、部門名、パスワードなどの入力画 
面が表示されている場合は、必要事項を入力 
し、[□グイン]または 【 ID 】 を押してから操 
作します。 




詳しくは、コピー機能編第10章「認証装置（指 
静脈生体認証タイプ)」、第11章「認証装置 （1 C 
力ード認証タイプ)」をごらんください。 




フアクスの送り方の流れを説明します。 

詳しい設定方法については各手順の参照先をごらんく 
ださい。 


2 


宛先を選択する 



ヨブ表示|| 


宛先を選択してください 

曹フ アクス送信はテンキ'でダイアル開始できます 


t 直接入力」履歴から選択 




登録宛先から 


i[ - ii 

两 ㈣ 两申两:啤两网雨 

Vi 



あらかじめファクス番号を登録してしヽる場合 
は、登録している宛先から選択することができ 
ます。 


宛先の登録のしかたについて詳しくは、本書 
P .1 00をごらんください。 

I ファクス番号を直接入力する場合は、テンキー 
で入力します。 


1 


2 


3 




4 


。5 


6 




7 


8 


9 






0 




C 



複数の宛先へ同時に送信することもできます 
(同報送信)。 


複数の宛先への送信方法は、本書 P . 103をご 
らんください。 

> 必要に応じて[読込み設定]、[原稿設定]、[通 
信設定]を設定します。 




しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第5章「送信す 
る」をごらんください。 
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ファクス機能の使い方 



原稿をセツトする 


• ADF にセツトできない原稿（厚みのある原稿 
や薄紙原稿など）を読込むときは、原稿ガラス 
を使用します。 

• 原稿は送信面を上にして ADF に差込みます。 

• [詳細確認/登録]を押すと機能の設定状態や 
宛先を確認できます。 


確認する項目を選択してください 





詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第3章「操作パ 
ネル/液晶画面」をごらんください。 


【スタート】を押す前に【プレビュー】を押す 
と、現在設定している内容の仕上りイメージを 
タツチノ《ネル上に表示できます。 


4 


スター トする 






原稿ガラスを使用して複数の原稿を読込む場 
合は、[連続読込み設定]を設定します。 

1ページ目の原稿を読込み終えたあと、2ペー 
ジ目の原稿をセツトし、再度【スタート】を押 
します。すべての原稿を読込み終えるまでくり 
返します。 

最後の原稿を読込み終えたあと、[読込み終了] 
を押し、【スタート】を押します。 

【スタート】を押したあとに送信を中止したい 
場合は、[ジョブ表示]-[ジョブ詳細]画面で、 
中止したいジョブを削除します。 


謹 ジ 3 ブ表示 | 

赦傾. 1 

登鋟宛先から ■■ i 

11 1111 " | i|^BI 

mm 

| u 1 

隱各 胤 

1 yI hI cO kI i 

— ▼ _ 

j ジョブ， "1 

mm 1 

1 実行中リスト蠢 (3) 


1 1 ファクス送信待ち東京営業所 10:29 1 ]. .. 


② 國 

1^8 ^9 iKzmi-Bgal i^ul 


f ヨ 




ブを削除しますか？ 


詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第3章「操作パ 
ネル/液晶画面」をごらんください。 













































































基本的な使い方 


~7七 h 、 \-t 本機で読込んだデータを送信する流れを説明します。 

ス十 r ノ慨目 bC / Jl 史し、门 詳しい設定方法については各手順の参照先をごらんくだ 

さい。 


スキヤンデータの送信 


本機で読込んだ（スキヤンした）原稿をデータファ 

イルとして送信することができます。送信の種類 

には次の種類があります。 

• E - mail 送信：スキヤンしたデータを E - mail の 
添付文書として送信します。 

• ファイル送信 ( FTP ) :スキヤンしたデータを 
FTP サーバーへ送信します。 

• ファイル送信 （ SMB ) :スキヤンしたデータを 
ネットワーク上にあるコンピューターの共有 
フォルダーに送信します。 

• ファイル送信 （ WebDAV ) :スキヤンしたデー 
夕を WebDAV サーバーへ送信します。 

• Web サービス機能：ネットワーク上にあるコ 
ンピューターからスキヤンの指示をしたり、本 
機から目的別にスキヤンを行い、コンピュー 
夕一に送信します 。 Windows Vista をお使い 
の場合にご使用できます。オプションのイメー 
ジコント□-ラー IC -412 vl . 1を装着してい 
る場合には使用できません。 



ファイル送信 （ FTP ) 
ファイル送信 （ WebDAV ) 


本機のボックスに保存されているデータも送信す 
ることができます。 

ユーザー認証が設定されている場合は、スキヤン 
したデータを自分のコンピューターに送信する 
Scan to Home 機能や、自分のメールアドレスに 
送信する Scan to Me 機能も利用できます。 



モードを切替える 



ユーザー名、部門名、パスワードなどの入力画 
面が表示されている場合は、必要事項を入力 
し、[□グイン]または 【 ID 】 を押してから操 
作します。 



ID 



詳しくは、コピー機能編第 10 章「認証装置（指 
静脈生体認証タイプ)」、第11章「認証装置 （1 C 
カード認証タイプ)」をごらんください。 
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スキヤン機能の使い方 


2 


宛先を選択する 




[ ジョブ表示 


宛先を選択してください 

訾フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 


I直接入力|履歴から選択 




DO 



3 醒 

yJmJcJkI 3 


宛先種類を選択し、宛先を入力してください 
曹フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 


履歴から選択 




あらかじめ宛先を登録している場合は、登録 I 
ている宛先から選択することができます。 




宛先の登録のしかたについて詳しくは、本書 
P .1 14をごらんください。 

I 宛先を直接入力する場合は、[直接入力]から 
送信方法を選択して入力します。 

I 複数の宛先に同時に送信することもできます 
(同報送信)。 


複数の宛先への送信方法は、本書 P . 122をご 
らんください。 

•必要に応じて [読込み設定]、[原稿設定]、[通 
信設定]を設定します。 


詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第5章「送信す 
る」をごらんください。 

» 【スタート】を押す前に【プレビュー】を押す 
と、現在設定している内容の仕上りイメージを 
タッチノ \°ネル上に表示できます。 




ノ 




原稿をセツトし、 
スター トする 


原稿ガラスを使用して複数の原稿を読込む場 
合は、[連続読込み設定]を設定します。 

1ページ目の原稿を読込み終えたあと、2ペー 
ジ目の原稿をセツトし、再度【スタート】を押 
します。すべての原稿を読込み終えるまでくり 
返します。 

最後の原稿を読込み終えたあと、[読込み終了] 
を押し、【スタート】を押します。 


事前に必要な設定 

スキヤンデータの送信を行うには、あらかじめネッ 
トワークの設定をしておく必要があります。 

ネットワーク設定は管理者の方が'行ってください。 

ネットワーク設定を行うときには 、 PageScope 
Web Connection をお使いいただくと便利です。 

ネットワーク設定のほかにも、使用状況に合わせ 
た事前設定を行ラことで、より快適にご使用いた 
だけます。 


詳しくは、ネットワーク管理者編第4章「スキヤ 
ンする」をごらんください。 
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基本的な使い方 


ボックス機能の使い方 
(ボックスの登録） 


ボックス機能を使用するためには、あらかじめボックス 
を登録しておく必要があります。 

ここでは共有/個人/グループボックスの登録のしかた 
について説明します。 



ックス登録画面を開く 




V 


グループボックス 
掲示板ボックス： 


共有ボックス： 誰もが'参照できる共有のボックス。パスワードでアクセス管理をすることもできます。 

個人ボックス： 本機がユーザー認証で管理されているときに、□グインしたユーザーのみが参照でき 

る個人用のボックス。 

本機が部門管理で管理されているときに、□グインした部門（グループ）のユーザー 
のみが参照できるボックス。 

ネットワーク外の相手ともファクス回線を介してデータの共有ができるボックス。（通 
信相手が、 F コード対応の機器を使用している必要があります。）詳しくは、ネット 
ワークスキャン/ファクス/ネットワークファクス機能編第8章「便利な機能 （ G 3/ 
IP / I - FAX )」 をごらんください。このボックスを使用するには、オプションの FAX キッ 
卜が必要です。 

本機を中継配信局として使用するときに必要なボックス。（中継配信機能は F コード 
を使用します。）詳しくは、ネットワークスキャン/ファクス/ネットワークファク 
ス機能編第8章「便利な機能 （ G 3/ IP / I - FAX )」 をごらんください。このボックスを 
使用するには、オプションの FAX キットが必要です。 

ファイリングナンパーボックス： 

スキャン機能で保存したデータに日付/時刻やファイリング番号の画像を付加する 
ボックス。このボックスの登録は管理者設定で行います。詳しくは、ボックス機能編 
第8章「ボックス設定」をごらんください。 


中継ボックス 


ボックス機能とは 


ボックス機能とは、本機に内蔵された八ードディスクにデータを 
保存し、必要なときに取出して使うことができる機能です。 

本機で読込んだデータのほかに、コンピューターで作成したデー 
夕や他の複合機から送信されたデータも保存できます。 
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ボックス機能の使い方（ボックスの登録) 


2 


[新規登録]を押す 


新規ボックスの登録または登録済みボックスを編集でき; 

聽盟茂觀場合は' ボックスを選択し 



すでに登録しているボックスの設定を変更す 
る場合は、変更したいボックスを選択し、[編 
集]を押します。 


新規ボックスの登録または 



個人ボックス | 


画 LE ) ■圃國國■画國 

Eg 扁關: 

1 共有1 共有 2008/08/2616：27| 

H ~2 共有2 共有 2008/08/26 16:29 1 






すでに登録しているボックスを削除する場合 
は、削除したいボックスを選択し、[削除]を 
押します。 





V. 



各項目を設定する 



• 設定項目 

ボックス番号： ボックスの番号を設定します。[ボッ 
クス番号]を押し、テンキーで入力します。 

ボックス名： ボックスの名前を設定します。[ボック 
ス名]を押し、表示されるキ_ボ_ド画面で入力します。 
パスワード： 登録するボックスをパスワードで保護す 
る場合に設定します。[パスワード]を押し、表示され 
るキーボードで入力します。 

検索文字： 登録したボックスを検索するときの検索文字 
を選択します。適切な検索文字を選択する（例：ボックス 
名が「東京営業所」の場合は検索文字を「た」にする）こ 
とで、ボックスの検索が容易になります。[検索文字]を 
押し、表示される検索文字列から適切な文字を選択します。 
ボックスタイプ： 登録するボックスを共有ボックス、 
個人ボックス、グループボックスのどれにするかを選択 
します。 

ボックス内文書削除時間： ボックスに保存したデー 
夕を自動的に削除するまでの時間を設定します。 

親展受信機 能：ファクスの親展受信を受付けるかどう 
かを設定します。親展受信を受付ける場合には、パスワー 
ドも設定します。 

• ボックスの登録には、[ボックス名]の設定が必要です。 
必ず設定してください。 

• ボックスタイプの[個人]はユーザー認証設定時に□グ 
インしているときに表示されます。 

• ボックスタイプの[グループ]は部門管理設定時に□グ 
インしているときに表示されます。 


ノ 


個人ボックス、グループボックスについて 


個人ボックスとは、ユーザー認証で登録されている個人が作成し、使用できるボックスのことです。 

認証ユーザーごとにボックスを作成することができ、他のユーザーのボックスを閲覧、使用することは 
できません。 

たとえば、認証ユーザ_ A さんが□グインしている場合は、 A さんの所有しているボックスのみがタッ 
チパネルに表示されます。認証ユーザ_ B さんの所有するボックスはタッチパネルに表示されないので、 
使用することはできません。 

秘匿性の高い文書を保存する場合は、個人ボックスに保存することをおすすめします。 

グループボックスとは、部門管理で登録されている部門（グループ）に所属しているユーザーが作成し、 
使用できるボックスのことです。 

個人ボックスと同様に、部門ごとにボックスを作成することができ、他の部門のボックスを閲覧、使用 
することはできません。 

各グループ内での共有データを保存する場合は、グループボックスに保存することをおすすめします。 





























































































































基本的な使い方 
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1 設定内容 ) 

宛先件数 000 1 

m 直接入力 Ij 

以:撼 TtiUfcia— 

宛先入力 
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ボックス機能の使い方 
(ボックス保存） 


ボックスにデータを保存する流れを説明します。 
ボックスにデータを保存する方法にはコピー機能、ファ 
クス/スキヤン機能、ボックス機能、プリンター機能か 
らの方法があります。 
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設定内容 ) 







設定内容 )1 


辟 I 


00000000 7A 崖 IiIiWiIiMiV 羞 /TN 
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[ボックス番号指定]を押し、ボックス番号を 
入力してボックスを指定することもできます。 
[ボックス検索]を押し、ボックス名を指定し 
てボックスを検索することもできます。 


ノ 


福岡営業所 


宛先を選択してく i 
朁フ アクス送信は 


[ボックス]を押す 


コピーできます 

r 基本設定 1 1原稿指定 11 画質/濃度 


読込んだ文書を保存するボックスと文彳 
してください。保存と同時に印剧する〗 
同時印刷[する]を選択してください 


応用設定 


コピーできます 


ボックスを選択する 


[ボックス保存]を押す 


mn ピ—機能から 


[2フアクス/スキヤン機能から 












































































































































































ボックス機能の使い方(ボックス保存) 



文書名を確認する 



原稿をセツトし、 
スター トする 


[ 設定内容 


曹読 込んだ文書を保存するボックスと文書名を設定 
してください。保存と同時に印刷する場合は 
同時印刺[する]を選択してください 


isrji Tf 爾 

匯 
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文書名は初期設定の名称が自動的に表示され 
ます。 

文書名を変更する場合は、[文書名]を押し、 
表示されるキ_ボ_ドで入力します。 


し 


•コピー 機能からボックス保存する場合は、「同 
時印刷」を[する]に設定することで、保存と 
同時に印刷することもできます。 

• ファクス/スキヤン機能からボックス保存する 
場合は、同時に他の宛先を設定することで、保 
存と同時に送信することもできます。 


ボックス宛先を使用する 


短縮宛先や、グループ宛先の宛先としてボックスを登録したものを「ボックス宛先」と呼びます。 

ファクスやスキヤンデータの送信先として、ボックス宛先を設定する方法でもデータをボックスに保存できま 
す。 



詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第5章「送信する」をごらん 
ください。 























































基本的な使い方 



ツクスを選択する 



ボックス 



共有 I 


6 


000000001 \ 
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プリンター機能からのボックス保存 

プリンタードライバーを介して送信される印刷 
データを、ボックスに保存できます。 


プリンター機能からのボックス保存について 
詳しくは、本書 P .88 をごらんください。 



[文書保存]を押す 


I C> ^ 1丢〒 12U 幸新レ^::凌》辛办多^^^^./ 


共有 

fc 戎虚潮 fc^—i 

mn 

ド 9 mi 

[EdS&lj] 

II^Mp 



\ y| m| cO k| 
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[ボックス番号指定]を押し、ボックス番号を 
入力してボックスを指定することもできます。 
[ボックス検索]を押し、ボックス名を指定し 
てボックスを検索することもできます。 

[文書保存]を押してから保存するボックスを 
選択することもできます。 

外部メモリーの文書、携帯電話や PDA の文書 
を、直接ボックスに保存することもできます。 


外部メモリーを使用した機能について詳しく 
は、本書 P .66 をごらんください。 

携帯電話や PDA の文書の利用について詳しく 
は、本書 P .68 をごらんください。 



ボツクス機能から 
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ボックス機能の使い方(ボックス保存) 



文書名を確認する 



原稿をセツトし、 
スター トする 


[© 共有1 
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文書名は初期設定の名称が自動的に表示され 
ます。 

文書名を変更する場合は、[文書名]を押し、 
表示されるキ_ボ_ドで入力します。 

[読込み設定]、[原稿設定]を押し、画質や、 
原稿のセツト方向などの設定もできます。 


詳しくは、ボックス機能編第6章「文書保存」 
をごらんください。 


スタート 



• [実行]を押してスタートすることもできます。 


r 設定内容 


觀 s 溫[尸-卜】卜で保存を開始します 


a _| □ 


ノ V . 





























































基本的な使い方 


ボックス 
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ボックスに保存したデータを印刷や送信する方法を説 
明します。 

詳しい設定方法については各手順の参照先をごらんく 
ださい。 





ボックスパスワードが設定されているときは 
パスワードを入力して [ OK ] を押します。 


" ■，一， 


Q B 11BMI ① 

圔■圔圔圔圔■國■國__ 
■■圓■圔 _■_ ■圔 _■ 
■圓圔圔圔圔圔圔圔■圔圔 
■圓■圓■圔___■圔 m^m 


歐當羅 ^!^^^^^ 
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本機に外部メモリーを接続し、メモリー内のデータ 
を出力できます。また、無線接続し、携帯電話や 
PDA 内のデータを出力できます。 


外部メモリーを使用した機能について詳しく 
は、本書 P .66 をごらんください。 

携帯電話や PDA の文書の利用について詳しく 
は、本書 P .68 をごらんください。 


ボックス機能の使い方 
(保存文書の活用） 


ボックス機能の活用法 

ボックスに保存したデータは、必要に応じて印刷 
や送信ができます。 

たとえばこんなときに便利です。 

• 以前出力した資料を再出力したい 

コンピューターやアプリケーシヨンを使わずに 
すばやく再出力できます。 

• 紙文書をデータ化して管理したい 

膨大な紙文書をデータ化してコンパクトに保存 
できます。オフイスの省スペース化に貢献しま 
す。 

• 効率的に文書を送信 • 共有したい 

コンピューターを使わずに簡单にネットワーク 
送信ができます。 

• 外部メモリー内のデータを出力したい 

コンピューターを使わずに、外部メモリーを接 
続してメモリー内のデータを出力できます。 

また、無線接続し、携帯電話や PDA 内のデー 
夕を出力できます。 



ボックスに保存されたデータの整理や編集もでき 
ます。保存されたデータの移動や、データ内のペー 
ジの削除などができます。 


ボックスを選択し、 
[利用/整理]を押す 


m 印刷する 

























































































ボックス機能の使い方（保存文書の活用) 



文書を選択し、 
[印刷]を押す 



スター トする 


Idocunenti 


BT10 0 ® @ 

1 I mm 1 mm 1 

11 documenti )1 

① S 
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印刷設定画面では、部数や仕上りなどを設定す 
ることができます。 
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複数のデータを選択した場合に[バインド設 
定]が有効になり、保存された複数のデータを 
1度に印刷することができます。1度に印刷で 
きるデータは10個までです。 


コンピューターとの連携 


ボックス内のデータはコンピューターの Web ブ 
ラウザ—上で 7 PageScope Web Connection ^ 
使用して操作することもできます。 

PageScope Web Connection を使用すると、 
自分の席を立たずに、ボックス内のデータを検索 
し、印刷や送信をすることができます。 
ボックスからコンピューター への データの取込み 
もよりスムーズに行えます。 





詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 



詳しくは、ボックス機能編第9章 「PageScope 
Web Connection 」 をごらんください。 


• [プレビュー]を押すと仕上りイメージを確認 
できます。 
























































基本的な使い方 


ボックス 
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I 'ノ 3 ノ表不 J I 


DD 
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共有 
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• ボックスパスワードが設定されているときは 
パスワードを入力して [0 K ] を押します。 



m Q ^ 

■圔圓圓■圔■圔■圔圓圔 
■_■■■ ■■國_■■圔 
圔圓_圓圔_圔___圔 \mrnm 
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複数のデータを選択した場合に[バインド送 
信]が有効になり、保存された複数のデータを 
1度に送信することができます。1度に送信で 
きるデータは10個までです。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 




- 利用または整理する文書のボックスを選択してください 
テンキーでボックス番号を入力し、利用するボックスを 
指定できます 


1^1押をしば書を 


ボックスを選択し、 
[利用/整理]を押す 


[21 デ I 夕を送信する 




































































ボックス機能の使い方（保存文書の活用) 



宛先を選択する 
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r 設定内容 


訾フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 







I vl Ml cO k | I 


oi^n 


あらかじめ宛先を登録している場合は、登録し 
ている宛先から選択することができます。 


宛先の登録のしかたについて詳しくは、本書 
P .1 14をごらんください。 

» 宛先を直接入力する場合は、[直接入力]から 
送信方法を選択して入力します。 


6 


宛先種類を選択し、宛先を入力してください 

訾フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます__ 


登録宛先から 履歴から選択 LDAP 検索 



J mmmm ■ Rr"i ぶ 41 

^■jlLcUjsi 


OIKM 


• 複数の宛先に同時に送信することができます。 


複数の宛先への送信方法は、本書 P . 122をごら 
んください。 

> 必要に応じて[通信設定]を設定します。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 

I [プレビュー]を押すと仕上りイメージを確認 
できます。 




スター トする 


スタート 



• [実行]を押してスタートすることもできます。 


曹フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 




登额先から 
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基本的な使い方 


• 文書保存時の文書名は変更できます。 


• 外邰メモリーがすでに接続されている場合は、 
ボックス機能の画面から用途を選択します。 

ボックス 
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ョプ表示 ) 






l^ESSS^M (IH^i^d II 
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外部メモリーの文書を印刷する場合、またはポッ 
クスに保存する場合は、[利用/整理]を押します。 
読込んだ文書を外部メモリーに保存する場合は、 
[文書保存]を押します。 

• 外部メモリーは USB コネクタに接続します。 
• 外部メモリーの文書をボックスに保存する場 
合、または読込んだ文書を外部メモリーに保存 
する場合は、あらかじめ管理者の設定が'必要で 
す。 


外部メモリーの利用 


外部メモリーを接続し、用途 
を選択する 



外部メモリーを使用した機能について説明します。 

コンピューターを使わずに、外部メモリー内の文書の印刷や、外部メモリー 
への文書保存ができます。また、ボックス内の文書を外部メモリーに保存 
したり、外部メモリー内の文書をボックス保存したりできます。 


詰を選択し、圆]を 


〔 ジョプ表示 r 


nn 




用途を選択してください 
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詳しくは、ボックス機能編第 2 章「ボックス機 
能の概要」、第7章「利用/整理」、第8章「ボッ 
クス設定」をごらんください。 


ート]キーで保存を開始します 


文書保存時の読込み設定および原稿設定につい 
て詳しくは、ボックス機能編第6章「文書保存」 
をごらんください。 


文書名を確認する 


[ボックスに保存]を押す 
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外部メモリーの利用 



印刷設定を確認する 


4 


[ 設定内容 


選択した文書の印刷設定を変更できます 

以下の設定で出力する場合は、[実行]キーまたは[スタート]キーを 
押してください 


■ : — 印刺 I 片面 

開き方向/ 國 

とじ方向 

M Ml cl Kl 
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ツクスを選択する 


[ 設定内容 




a 行温ま溫夕 


-卜]キーで保存を開始します 


gli JIB-4 
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• 文書印刷時の印刷設定は変更できます。 
• 文書保存時の文書名は変更できます。 


スター トする 


スタート 



[実行]を押してスタートすることもできます。 


ボックス内の文書を 
外部メモリーに保存する 

ボックスに保存されている文書を、外部メモリー 
に保存することもできます。 


整理設定 ipE 


I document 


u ご ■ 
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文書印刷時の印刷設定ついて詳しくは、ボック 
ス機能編第7章「利用/整理」をごらんください。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 


















































































基本的な使い方 


ボックス 



▼ 


曹 利用または整理する文書のボックスを選択してください 
I 一でボックス番号を入力し、利用するボックスを 
きます 
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携帯電話や PDA に保存された文書を本機で利 
用するには、オプションの□—カル接続キット 
EK -605 が必要です。また、あらかじめネット 
ワークの設定が必要です。詳しくは、サービス 
エンジニアにおたずねください。 

携帯電話や PDA の機種や対応しているフアイ 
ル形式によって、本機で利用できない場合があ 
ります。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」、 
第8章「ボックス設定」、プリンター機能編第 
12章「機能詳細説明」、ネットワーク管理者編 
第5章「プリントする」をごらんください。 




Bluetooth に対応した携帯 
電話や PDA の文書の利用 


携帯電話や PDA に保存された文書を、本機で利用 
する機能について説明します。 

携帯電話や PDA に保存された文書の、印刷やボッ 
クスへの保存ができます。 



[携帯電話 / PDA ] を選択し、 
[利用/整理]を押す 



[ボックス保存]を押す 




携帯電話 / PDA からの受信ファイルを印別できます 





印刷を押す 



0 


I 




のま 

らさ 

P 


I 


/ 一 


携帯端末の文書を印刷する 


携帯端末の文書をボックスに保存する 















































































Bluetooth に対応した携帯電話や PDA の文書の利用 



ボックスを選択する 



PIN コードを確認し、 

携帯鼋話や PDA を操作する 






携帯電話や PDA での操作 

携帯電話や PDA からファイルを受信するには、 
操作パネルに PIN コードが表示されたあと、携帯 
電話や PDA で、本機の選択、ファイルの選択、 
PIN コードの入力などの操作が'必要です。 

携帯電話や PDA での操作は、機種によって異な 
ります。 


• 文書印刷時の印刷設定は、ユーザー設定で変更 
できます。 


詳しくは、プリンター機能編第13章「操作パ 
ネルでの各種設定」をごらんください。 



携帯電話や PDA での操作について詳しくは、 
携帯電話や PDA のマニュアルをごらんくださ 
い 0 






























































便利な機能 

コピー機能編 


ここからは、知っておくと便利なコピー機能を紹介します。 
詳しい内容については「ユーザーズガイド CD 」 に収められて 
いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



素早くコピーの基本設定をしたい 


コピー機能をより便利に使ろために、基本（一括）画面など画面のカスタマイズが'できます。 


基本（一括）画面 


コピー機能編第6章 


一画面でコピーの基本設定ができます。画面上の[― ] (赤枠部）を押すことにより、カラー設定などを增 
やすことができます。 


ピーできます 


用紙 倍率 両面 

し 自動] | 片面〉片面 I 

函画織 


DD 


y| m| cD k 


コピーできます 


I 画基本(一括> I 



,_カラー_ 用« 倍率 両面 

[ ォ-トヵラ- 1 I iiti I 1片面〉片而 I 

- am 

SB 

KB 





ySI M C 



す _ _ 画 1 

[ 基本設定 I 原稿指定 厂画質/濃度『応用設定 


2 l _ 用紙 


• . - f I 

編 ^^ I g 


倍率 


等倍 



u _ I 

面 I _1 1 i i 


両面 


片面〉片面 


片面 


両面〉片面 


両曲 > 両加 





yQ m | cQ k | 


2009/03/03 17:28 

モリー残量 100X 




1カノ ー5 又疋 

コピーカラーを設定します。 

2用紙選択 

コピーする用紙サイズや用紙種類 
を選択します。 

3倍率設定 

原稿と異なるサイズの用紙にコ 
ピーするときや、画像のサイズを 
変えてコピーするときに倍率を設 
定し孓可。 

4片面/両面 
選択 

原稿とコピーの片面/両面を選択 
します。 

5集約設定 

ページ集約コピーの設定をします。 

6連続読込み 
設定 キー 

原稿をいくつかに分けて読込ませ 
て、ひとつのコピージョブとして 
設定できます。 


7仕上り設定 

ソー ト、グループ、仕分け、ステ_ 
プルとじ、パンチ穴などの設定を 
します。 

8基本設定 

基本設定画面に切換わります。 

9原稿指定 

原稿指定画面に切換わります。 

10画質/濃度 

画質/濃度画面に切換わります。 

11応用設定 

応用設定画面に切換わります。 





































































































































































コピー 機能編 



用紙を節約してコピーしたい 


用紙の両面に印刷する両面コピーや、複数枚の原稿を1枚の用紙に縮小してコピーするページ集約コピーが 
便利です。用紙の節約や、保管時の省スペースに役立ちます。 


両面 コじ一 


大量の片面原稿をコピーするときは、用紙の両面にコピーすると、用紙の使 
用量が半分に節約できます。 



[ ジョブ表示 || 


ピーできます 


コピーできます ■ 

r 原稿指定|厂画質/濃度1 r 応用設定 



ページ集約コピー 


1ページにまとめる原稿枚数によって、2 in 1、4 in 1、8 in 1が選べます。 
両面コピー機能と合わせて使用するとさらに用紙を節約できます。 



ピー機能編第5章 




ora 


コピーできます ^ 

一 r 原稿指定丨 r 画留 / s 度 ] 『応用設定 


■ ES 9 HI ■ E ! I 3 H | 

El n 


▼ 


4 in K 8 in 1 を選択 
した場合は、ページの 
並び順を選択します。 
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"111111 

11111 

11111 

11111 

11111 

11111 

11111 

11111 



■ k ■議 ’ 謂疆圍 

TmI ci kI 
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コピーできます 

両面/ぺージ集約 > 4 in 1/8 in 1 
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便利な機能 


コピー機能編 



大量の原稿を1度にコピーしたい 




連続読込み設定 


コピー機能編第5 


コピーしたい原稿が多すぎて、 ADF にセットしきれないときに、原稿をいくつかに分けて読込みます。 
全ての原稿を読込んでから1度に排出します。 

大量の原稿を複数部コピーするときに便利です。 




全ての原稿を読込むまで繰返します。 



• ADF にセツトできないような原稿は、原稿ガラスにセツトします。原稿ガラスからも連続読込みができ 
ます。 

• [設定変更]を押すと、各設定の変更ができます。 


V . 
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コピー 機能編 



雑誌のように製本してコピーしたい 


雑誌やカタログのように中心をとじた仕上りでコピーすることができます。 
原稿の形式によって小冊子機能や、カタログ連写機能を使い分けます。 



原稿が1ページずつ独立している場合は、「小冊子」機能を設定します。読込んだ原稿のページ順を自動的 
に入れ変えて両面コピーします。 
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nn 
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コピーできます 

r 基本設定 I r 原稿指定 I r 画質/濃度 


Fruits 

and 

Vegetabl 


8 


Fruits 

Vegetables 

IS 



1 設定内容 | 

コピーできます _ ! 


I 応用設定〉小冊子 

| する \^ mss^m (JJ 



vl m| oD k| 






■ 





カタログ連写 



ピー機能編第5章 


中央のステープルを取りはずしたカタログなどが原稿の場合は、「カタログ連写」を設定します。元のカタ 
□グと同じように用紙の中央をとじてコピーします。 


コピーできます 

部数 

1 

原稿指定||画質/濃度| f 

応用設定 ) 











































































































































































便利な機能 


コピー機能編 



原稿の影を消してコピーしたい 


枠消し 


コピー機能編第5 


ファクスの受信記録や、パンチ穴など原稿にコピーしたくない部分がある場合は、不要な部分を消去してコ 
ピーすることができます。 





• 原稿の周囲4辺全てを同じ幅で消去するだけでなく、辺ごとに消去する幅を変更することもできます。 
• 消去する枠の幅は 0.1 mm から 50.0 mm の間で設定することができます。 


V. 
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コピー機能編 



サイズが'異なる用紙へ拡大/縮小コピーしたい 


自動倍率 


コピー機能編第5 


コピーしたい用紙と原稿のサイズが異なる場合は、指定した用紙のサイズに合わせて自動的に拡大、縮小し 
てコピーすることができます。 




•倍率を [自動]に設定しているときは、用紙を[自動]に設定することはできません。コピーしたいサ 
イズの用紙がセツトされているトレイを指定してください。 




• 原稿よりも大きなサイズの用紙にコピーするときは、原稿の向きを用紙の向きに合わせてセツトしてく 
ださい。 


V. 
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便利な機能 


コピー機能編 



本の見開きページを ‘ 


ページすつコピーしたい 




ブック連写 


コピー機能編第5 


本やカタログなどの見開きの原稿をコピーするときに、ぺージごとに分割してコピーすることができます。 
原稿は原稿ガラスにセツトして、 ADF を開いたままコピーすることができます。また、用紙の中央に原稿 
の画像を配置することができます。 



邊 P ♦邊 

1 2 1 







: j 1 

1 I ™ 

コピーできます _ ! 


応用 設定〉 連 写/ リビート 






yI mI cU kI 



• 「ブック連写」機能では、以下の設定ができます。本のオモテ表紙やウラ表紙をコピーするときにも設定 
を変えずにコピーできます。 


[見開き] 

見開きの原稿を1ページ分として分割せずにコピーします。 

[分割] 

見開きの原稿をページ順に左右1ページずつ分割してコピーします。 

[表カバ—] 

オモテ表紙+ページ順の分割コピーの順でコピーします。 

[表+裏カバ-] 

オモテ表紙+ページ順の分割コピー+ウラ表紙の順でコピーします。 
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コピー 機能編 



表紙のみ本文と異なる種類の用紙を使ってコピーしたい場合は、表紙と本文を別々にコピーすることなく、 
1度に異なる種類の用紙でコピーできます。 







• 表紙用の用紙と本文用の用紙は同じ大きさの用紙を使 
用し、同じ向きでそれぞれのトレイにセツトしてくだ 
さし、。 



V. 
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便利な機能 


コピー機能編 



ープルとじやパンチ穴をあけてコピーしたい 


ス テープ J レ/パンチ 


コピー機能編第5 


複数枚の原稿をステープルでとじてコピーできます。ステープルとじはコーナーとじと2点とじから選 
ぶことができます。ステープル機能を使用するには、オプションのフイニツシヤーが必要です。 

フアイリングに便利なパンチ穴をあけてコピーすることができます。パンチ機能を使用するには、オプ 
ションのフイニツシヤー FS -527 とパンチキツトが必要です。 


L ジョブ表示 it 


コピーできます 


パンチ [2 穴] 


mm 


原稿指定 11 画質/濃度 



I 

vl m| cQ k| ] 


ステール[コーナー] 






ステープル [2 点] 



鼠ョ[. し. — :， "4)リ肖^ 

匯 




yQ m| cQ k| 


自動 I 


ステープル可能な用紙について 

ステープル機能を使用してステープルとじができる 
用紙は以下のとおりです。 

用紙坪量： 

フィニッシャー FS -527 装着時 6〇〜 209 g/rrf 

フィニッシャー FS -529 装着時 60〜 90 g/nrf 

91〜209 g/m 
(表紙のみ使用可能） 

用紙サイズ： 

フィニッシャー FS -527 装着時 A 3 a 〜 A 5 H 
フィニッシャー FS -529 装着時 A 3 a 〜 B 5 H 

パンチ可能な用紙について 

パンチ機能を使用してパンチ穴をあけることができ 
る用紙は以下のとおりです。 

用紙坪量： 60〜256 g / m 2 
用紙サイズ： A 3 a 〜 B 5 fl/La 


仕上りプログラムキーを使うと、登録されている仕上り機能を1度に設定することができます。 


r 




<2穴パンチの場合〉 

パンチ穴をあける位置を指定します。 

























































































































































コピー 機能編 



用紙の種類、サイズを設定します。 


印刷面を下向きにしてセツトします。 


L 設定内容 


コピーできます 


圖 


Y m| cQ K 


j r 普通紙 ] 

60 - 

90 g / m * 


I~ 自動検出 ~~I 




コピー できます 


- E 

1/3 

叫せ ■ ww ■ 抑 - — mm 

B & I ■:«，細麵:^■痛 


y| m| c 




«aiB 上 - 


はがきとは、100 x 148 mm (郵政はがき）を指します。100 x 148 mm (郵政はがき) 
以外のはがきを使用する場合は、使用するはがきのサイズを確認したうえで、不定形サイズ 
画面にてサイズ設定したのちご使用ください。 

はがきをセツトした場合は、用紙サイズで[はがき]を選択します。用紙種類は自動的に[厚 
紙 3] が選択されます。 

封筒をセツトした場合は、用紙種類で[封筒]を選択します。用紙サイズはセツトした用紙 
に合わせて適切なサイズを設定します。 



手差しトレイ 




コピー 機能編 
第5、8章 


はがき/封筒にコピーしたし、 
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原稿•用紙の +7 ツト 



用紙種類•サイズの設定 
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便利な機能 

コピー機能編 



よく使ろ機能を簡単に呼出したい 


プ□グラム登録/呼出し 


コピー機能編第4 


よく使う機能をコピープ□グラムとして登録することができます。登録したコピープログラムは簡单に呼出 
して使うことができます。 


登録 




呼出し 





あらかじめ 
登録したい 
機能を設定 
します。 


プログラム 

T 



プログラム 


▼ 


program 1/3 

〇〇 

WfVrl f 


y| m| cQ k| 




コピーできます ■ 

『原稿指定 II 画質/濃度 11 - 応用設定 


1 — I 基本設定 ■■齡_ ； 8— ■ 11 1 





(K9 L 英ノ数 I i KHJBj 

圔圔國圔圔圓圔圓國 ___ 
■國_圓圔■國圔圔圔國圔 


■圔圔圔國圔圔圔圔 

圔圓國 m^m 


\^m 




• コピープログラムは 30 件まで登録することができます。 































































































コピー 機能編 


ショートカツトキー、簡单設定 


コピー機能編第6章 


よく使う機能を、基本設定画面にシヨートカツトキーや簡单設定のキーとして作成することができます。 
シヨートカツトキーは2つまで作成することができます。簡单設定のキーは4つまで作成できます。 


設定メ ニ ユ_/カウンタ- 








L— キーまたはテンキーで項目を選択してください 







コピーできます 



簡单設定のキー 
が作成されます。 


くシヨートカツトキーの場合〉 






力 





• オプションのイメージコント□—ラー IC -412 vl . 1が装着されている場合は、ショートカツトキーの設 
定は1つのみです。 

•ショート カツトキーが2つ作成されている場合は 、 [Language Selection ] が表示されません。 






























































































































































便利な機能 


コピー機能編 



ピーの仕上りを確認したい 


プレビュー 


コピー機能編第4 


大量のコピーをする前に、1部のみコピーして仕上りを確認することができます。または、仕上り状態をプ 
レビュー画像で確認することができます。コピーの失敗を未然に防ぐことができます。 



プレビュ ■ 



▼ 


訾 [スタート]キーを押してください。 
原稿を読める向きにセットしない場合は 
[原稿セット方向]を指定してください 



[ プレビュー画像で確認 j 


0 0 0 0 
1 □ Q □ 


確認方法を選 
択します。 


i y| m| cD k| ] 


スタート 
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コピー 機能編 


•印刷して 確認する 





• 複数部数を設定した場合に、印刷して確認できます。 

•仕上り を確認したあとで、設定を変更する場合は、[設定変更]を押し、各設定を変更します。 

• ADF に原稿をセツトした場合は、原稿の読込み終了を確認する画面は表示されず、仕上り確認用のコピーが開始されます。 




•仕上り を確認したあとで設定を変更する場合は、[確認表示]を押し、各設定を変更します。 




































































































































便利な機能 


コピー機能編 



各使用量を確認したい 




1 z —ルスカウンター 


コピー機能編第8章 


これまでに印刷した総枚数や、モノクロ印刷のみの枚数など詳細な印刷枚数を各機能別に確認することがで 
きます。 




コピータブでは以下の枚数を確認することができます。 





フ版 -=*£- 


单色カラ _+ 2色 
□ 


トータル 


大サイズ 


トタ 1 

(土-+ラ_冰） 


ブラック 


フルカラー 


単色カラ 


2色 


全色合計 


27 


27 


27 


カノ《レツジレー 


_ 


2007 / 04/13 09:19 

メモリー残量 100 X 


I 閉じる」 


卜一タ ル：ブラック、フルカラー、单色カラー、2色、全色合計のコピー枚数が表示されます。 

大サイズ: 大サイズ用紙でのブラック、フルカラー、单色カラー、2色、全色合計のコピー枚数が表示されます。 
卜一タル（コピー+プリンター） ：ブラック、フルカラー、2色のコピーとプリンター出力の合計枚数が表 
示されます。 


V 


• [印刷]を押すと、リストが印刷されます。 

•[カバレッジ レート]を押すと、トナーの使用率が表示されます。 
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コピー 機能編 



電気代を節約したし、 




本機には節電のために、2つのパワー t ーブ機能があります。また、本機を使用しない時間帯や日にちを登 
録し、使用を制限する「ウィークリータイマー」機能もあります。本機能は管理者設定で設定できます。 


低電カモードとスリープモード 


コピー機能編第4 


本機を使用しない状態が、一定時間を過ぎると自動的に節電状態になります。使用しない時間が15分を過 
ぎると、タッチパネルの表示が消え、低電カモードに移行します。20分を過ぎると、さらに節電効果の高 
いスリープモードに移行します（出荷時設定)。 

パワーセーブ® 



管理者が登録した使用時間スケジュールに従って、自動的にスリープモードに切替え、使用を制限します。 
電源の〇 N / OFF の時刻は曜日ごとに設定し、動作日は日にちごとに設定することができます。 

•ウイークリー タイマー機能中にコピーする 

ウイークリータイマーの制限を一時的に解除し、本機を使用することができます。制限を解除する際には、 
あらかじめ使用時間を入力します。管理者設定によっては、時間外使用にパスワードが'必要なこともありま 
す。 



現在、ウィークリータイマー設定で使用時間 
外です。キーボードまたはテンキーで時間外使用 
パスワードを入力し [ OKI キーを押してください 
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便利な機能 

一 f I ■、ノノ-! ここからは、知っておくと便利なプリンター機能を紹介します。 

ノ 'j ノ y 一 慨目 ts 綱 詳しい内容については「ユ-ザ-ズガイド cd 」 に収められて 

いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



用紙を選びたい 



用紙に対する印刷方向を「縦」または「横」に設定します。 


1 




1 

1 

1 

♦串 4 


縦 横 

Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「ベージ属性」 


原稿サイズ/用紙サイズ 


プリンター機能編 
第9、10章 


原稿の用紙サイズと印刷する用紙のサイズを設定します。 



原稿サイズ 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「ベージ属性」 


ズーム（拡大縮小) 


プリンター機能編 
第9、10章 


拡大、縮小率を指定して印刷できます。 

原稿サイズと用紙サイズが異なる場合で、ズームが「自動」のときは、サイズに合わせて拡大、縮小されます。 



原稿 




• Windows PCL ドライバーは、縮小印刷する場合に細い線が消えてしまうことを防ぐ「極細線を描画する」 
機能もあります。（「その他」タブ） 


V 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「ぺージ属性」 































































プリンター機能編 



給紙トレイ（用紙種類) 


プリンター機能編 
第9、10章 


印刷する給紙トレイを選択します。あらかじめ給紙トレイに用紙種類を対応しておくと、給紙トレイを選択 
することで用紙種類を使い分けられます。 



トレイ 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「給紙トレイ/排紙トレイ」 


部数、ソート/仕分け 


プリンター機能編 
第9、10章 


複数部数を印刷する場合は、「ソート」機能を指定すると、「1、2、3...、1、2、 3... J と部数ごとに印刷 
することができます。 

さらに、「仕分け」を指定すると、部数单位で排紙位置を手前と奥にずらして排出します。 



ソート 仕分け 


• 「仕分け」機能はシフト可能なフィニツシヤー付きの場合の機能です。 

Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「出力方法」 






































































便利な機能 


プリンター機能編 



出力を管理、制限したい 


tz キュリティー印刷 


プリンター機能編 
第9、10章 


文書にパスワードを設定できます。 

本機の操作パネルでパスワードを入力して文書を取出すため、重要書類を印刷するときなどに有効です。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「基本設定」タブ Macintosh OS X ドライバー:「出力方法」 



文書を指定したボックスに保存できます。 

保存したデータは必要なときに取出して印刷できるため、文書の内容により個人ボックスや共有ボックスな 
どを使い分けると便利です。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「基本設定」タブ Macintosh OS X ドライバー:「出力方法」 



大量の部数を印刷する前に、1部のみ印刷して仕上りを確認できます。 
印刷ミスが大量に発生するのを防ぐことができます。 





[ X 5部] 




1部のみ印刷さ 
れます。仕上り 
を確認します。 




0 0 
a a 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「基本設定」タブ Macintosh OS X ドライバー:「出力方法」 
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プリンター機能編 



ユーザー認証/部門管理 


プリンター機能纏 
第9、10章 


本機でユーザー認証や部門管理を行っている場合は、あらかじめプリンタードライバーにユーザー情報や部 
門情報を登録しておくことで、送信した印刷ジョブが登録されたユーザーや部門からのデータであることが 
確認できます。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「出力方法」 



ユーザー認証を行っている場合に、本機でユーザー名とパスワードを入力して認証が成功したあと、本機の 
認証&プリントボックスに保存された該当ユーザーの印刷データを印刷する機能です。 

本機の操作パネルでユーザー認証後に出力するので、機密性の高い文書の出力に便利です。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「基本設定」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「出力方法」 


bizmic PS Lite による プリントデータスプール 機能 


本機でユーザー認証を行っている場合に、送信した印刷データをサーバーに蓄積（スプール）し、サーバー 
に登録された任意の複合機でユーザー 認証が成功したあと、 サーバーから印刷データをダウン□ー ドし 
て印刷する、 bizmic PS Lite によるプリントデータスプール機能もあります。 

この機能を使用するためには、別途 bizmic PS Lite を購入し、あらかじめサーバーとクライアントの 
環境を構築する必要があります。 











































































































便利な機能 


プリンター機能編 



用紙を節約して印刷したい 



複数ページの文書を1枚の用紙に縮小して印刷する N in 1印刷は、印刷する用紙の枚数を節約したい場合 
などに便利です。 
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16 in 1 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「レイアウト」タブ 


両面/小冊子印刷 


プリンター機能編 
第9、10章 


文書を、用紙の両面、または小冊子形式（見開き、中とじ）に印刷できます。 
複数ページの文書をとじる場合に便利です。 


両面印刷： 


1 

2 


1 


1 

2 


1 

1 


♦ 

デ 

1 


♦ 



左とじ 上とじ 


小冊子印刷： 



•両面 印刷や小冊子印刷を行う文書の中に、必ずオモテ面に印刷したいページがある場合は「章分け」機 
能を併用すると便利です。 

•用紙を 節約する場合に、 Windows PCL/XPS ドライバーは白紙ページを印刷しない「白紙抑制」機能 
もあります。 


V 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「レイアウト」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「レイアウト/仕上げ」 
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プリンター機能編 




























































































































便利な機能 


プリンター機能編 



仕上げを工夫したい 


ス テープ J レ/パンチ 


プリンター機能編 
第9、10章 


文書をステープルでとじたり、パンチ穴をあけて出力できます。 



パンチ ステー プル 


• ステープル機能を使用するには、オプションのフイニッシヤーが必要です。 

• パンチ機能を使用するには、オプションのフイニッシヤー FS -527 とパンチキットが必要です。 

• 排紙トレイを選択することで排出先を指定できます。 

•とじ 位置補正処理の方法には、仕上り優先と生産性優先があり、「辺あわせ」機能で選択できます。 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「仕上げ」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「レイアウト/仕上げ」 



文書の仕上げに2つに折ったり、2つ折りにしてさらにステープルでとじる中とじを設定できます。 



中折り 中とじ 


• 「中とじ」および「折り」機能を使用するには、オプションのフイニッシヤ ー FS -527 と中綴じ機が必要 
です。 


V 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「仕上げ」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「レイアウト/仕上げ」 
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プリンター機能編 



違ラ用紙を組合わせたい 


1 



表紙や裏表紙を別の用紙に印刷できます。カバーに使う用紙は用紙トレイから選択します。 



表カノ 


裏カノ 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー：「カバーシート/挿入紙」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「カバーシート / OHP 合紙」 



〇 HP フイルムを印刷するときに合紙をはさんで排出します。 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー：「カバーシート/挿入紙」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「カバーシート / OHP 合紙」 



ページごとに印刷種類や給紙トレイを指定できます。複数ページの印刷で、途中で給紙トレイを変えたい場 
合などに便利です。 
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I 1ページ：トレイ1から片面印刷 
^ 2ページ：トレイ2から片面印刷 
3枚目：トレイ1から白紙挿入 
3〜6ページ：トレイ1から両面印刷 
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Windows PCL / PS / XPS ドライバー：「カバーシート/挿入紙」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「ベージ单位設定」 
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便利な機能 


プリンター機能編 



文字やイメージを付加して印刷したい 


ウ オーター マーク 


プリンター機能編 
第9章 


ウォーターマーク（文字スタンプ）を重ね合わせて印刷します。 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー：「スタンプ/ぺージ印字」タブ 



別途作成した才_バ_レイデータを重ね合わせて印刷します。 


1新製品1 




1新製品1 


+ 

〇 

― ► 

_ 


才_バ_レイ 使用データ 
データ 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー：「スタンプ/ぺージ印字」タブ 
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プリンター機能編 



コピー 1 z キユリテ イー 


プリンター機能編 
第9、10章 


コピーを防止するための特殊なパターンやパスワードを設定します。「コピープ□テクト」「繰り返しスタン 
プ」「コピーガード」「パスワードコピー」の機能があります。 


例 コピープ □テクト： 
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印刷した状態 コピーをすると… 

• 「コピーガード」および「パスワードコピー」機能を使用するには、オプションのセキュリティーキット 
SC -507 が必要です。 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ印字」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「スタンプ/ぺージ印字」 


日付/時刻、ページ番号 


プリンター機能編 
第9、10章 


日付や時刻、ページ番号を付加して印刷します。 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ印字」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「スタンプ/ぺージ印字」 


ヘッダー/フッター 


プリンター機能編 
第9、10章 


本機でヘッダー/フッターとして登録されている情報を付加して印刷します。 




• ヘッダー/フッターを使用するには、あらかじめ本機にヘッダー/フッターを登録しておく必要があり 
ます。 

Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ印字」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「スタンプ/ぺージ印字」 
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便利な機能 


プリンター機能編 



画橡品質を調整したい 


1 


カラー選択と画質調整 


プリンター機能編 
第9、10章 


グレースケールで印刷したり、色合いなどの画質を調整できます。 


1 11 


グレー プ□ファイル 

スケール 

•文字、 グラフィック、イメージのエッジを強調して小さい文字を見やすくする「エッジ強調」機能もあ 
ります。 

•印字 濃度を調整し、トナー消費量を節約する場合には、「トナー節約」機能もあります。 

• Windows PS ドライバー、 Macintosh OS X ドライバーは、 ICC プ□ファイルを指定できます。 

• Windows XPS ドライバーは、グラフィックパターンの細かさを設定する「パターン」機能があります。 

• Windows PCL ドライバーは、グラフィックパターンの細かさを設定する「パターン」機能や、グラフィッ 
クイメージの圧縮率を設定する「イメージ圧縮」機能があります。 

• Windows PS ドライバーと Macintosh 〇 SX ドライバーは、絵柄の周囲に白い隙間が出ないようにす 
る「自動トラッピング」機能、黒い文字や図形の周囲に白い隙間が出ないようにする「ブラックオーバー 
プリント」機能があります。 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「画像品質」タブ Macintosh OS X ドライバー:「画像品質」 



原稿の内容に適した画質で印刷できます。 


Mm 

文書 

Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「画像品質」タブ Macintosh 




CAD 

〇 SX ドライバー：「画像品質」 



光沢効果を加えて印刷します。 



^ 1 


V 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「画像品質」タブ Macintosh OSX ドライバー:「画像品質」 
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プリンター機能編 



プリンターフォントを使いたい 


フォント設定 


プリンター機能編 
第9章 


TrueType フォントをプリンターフォントに置き換えて印刷します。 


TrueType 

フオント 
「フオント1」 




プリンター 
フオント 
「フオント2」 



• プリンターフォントを使うと印刷時間は少なくてすみますが、画面の表示と印刷結果に差が出ることが 
あります。 

• 「フォント設定」は 、 Windows PCL / PS ドライバーで設定できます。 


Windows PCL / PS ドライバー:「画像品質」タブ 
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便利な機能 


[_ 本体 e : ュー ( v ) j し本体情報 (d J 


お気に入り ( f ) »德準設定 ▼ r 追加⑼… r 編集⑹… ] 


このタブには、設定頂目を好きなように配蛋で•きます。 


[ もつ til しく (M) ] 〇次回から表示しない (N) 


原稿の向き (N) 

部数⑸ 


mt % 

1 _ [1..9999] 


原稿サイズ (R) 

@|| B 仕分け⑼ 


A4 y 

暑 用紙サイズ (P) 

印刷種類 m 

圍片 B 


原稿サイズと同13 ▼ 


出力方法 (M) 

B ステーブル⑻ 


鬥 s 一一. 

| Sn —ナー 

▼1 


[ぬ MyW の編集 (B)... | I標準に戻す (L)] 


[ 0 K | [ 和ンセル| [ W レブ | 


プリンター機能編 



プリンタードライバーの使い勝手を良くしたい 



プリンタードライバーの設定機能のうちよく使う機能を1つのタブにまとめて登録し、タブの表示内容を力 
スタマイズできる 「 My タブ」を設定できます。 My タブを利用すると、よく使う機能を1画面で設定変更 
できます。 


场印刷設定 


ibi 


My タブ基本設定レイアウト仕上げカパーシート/挿入紙スタンプ/ページ印字画像品質その他 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー : 「My タブ」 
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プリンター機能編 



























便利な機能 


ファクス機能編 


ここからは、知っておくと便利なファクス機能を紹介します。 
詳しい内容については「ユーザーズガイド CD 」 に収められて 
いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



よく使ラフアクス番号を登録したい 


頻繁に送信する宛先を登録できます。登録できる宛先には、短縮宛先、グループ宛先があります。 



よく送信する宛先を短縮宛先に登録しておくと、短縮宛先キーを押すだけで、宛先を呼出すことができます。 


V 





<宛先登録画面> 



▲ 



フ 

ァ 

ク 

ス 

番 

口 

% 

登 

録 



• 登録番号： テンキーで登録番号を指定できます。 

• 登録名： ファクス番号の登録名称を設定します。 

• ファクス番号： 登録するファクス番号をテンキーで入力します。 

• 検索文字： ファクス番号を検索するときの検索文字を選択します。登録した名称に合 
わせて適切な検索文字を選択することで、ファクス番号の検索が容易になります。 

• アイコン： 本機で i-Option LK -101 V 2/ LK -103 v 2 を有効にしている場合に、アイコンを選択します。 
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ファクス機能編 




複数の宛先をまとめてひとつのグループとして登録できます。 

グループ宛先として登録できるのは短縮宛先に登録してある宛先です。 

グループ宛先を登録する場合は、あらかじめ短縮宛先に宛先を登録してください。 


ファクス/スキヤン宛先登録画面で[グループ宛先]を選択 






<宛先画面> 



プログラム宛先を登録する 


読込み設定、通信設定、送信先をまとめてひとつのキーに登録できます。この機能をプログラム登録と呼びます。 
登録したプログラム宛先は簡单に呼出して使うことができます。 


詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第10章「ユーザーモー 
ド設定」をごらんください。 




























































































便利な機能 


ファクス機能編 



いままでのファクス記録を確認したい 


通信リスト 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第9章 


送受信の記録をレポートにして印刷できます。 

通信リストには、送信管理レポート、受信管理レポート、通信管理レポート（送信管理レポートと受信管理 
レポートをまとめたもの）があります。 




• 通信管理レポートは、定期的に印刷することもできます。 

• 送信できなかったファクスジョブは再送信ボックスへ自動的に保存されます。再送信ボックスに保存さ 
れたジョブは手動により送信することができます。再送信ボックスへ自動的に保存させるには、管理者 
設定での設定が必要です。詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編 
第11章「管理者モード設定」をごらんください。 
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ファクス機能編 



複数の相手に1度に送信したい 


1度の操作で複数の宛先に原稿を送信できます。このことを同報送信と呼びます。 





同報送信では、テンキーで宛先を入力する方法と登録宛先より選択する2つの方法があります。 
また、2つの方法を組合せて使用することもできます。 

•テンキーで 宛先を入力する場合 





rm 


2 


^5 


8 


0 




1^1 


9~1 




操作パネルから 
でち宛先を入力 
できます。 


登録番号指定か 
らもできます。 




[次宛先]を押 
すと、2つ目の 
宛先を入力する 
画面になりま 
す。 


•登録 宛先で選択する場合 


現在選択して 
いる宛先を確 
前！できま^"。 



送信する宛先を 
複数選びます。 


登録件数 


最大625件登録することができます。組合せは以下のようになります。 

登録宛先から： 500件 

直接入力：ファクス宛先100件、 E - mail 宛先またはインターネットファクス宛先または IP アドレスファ 
クス宛先5件、 SMB 宛先5件、 FTP 宛先5件、ボックス宛先5件、 WebDAV 宛先5件 
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便利な機能 


ファクス機能編 



登録した発信元情報を選択したい 




ファクス発信元設定 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス観 I 第11章 


発信元情報（発信元名、ファクス ID ) は、すでに登録してある発信元情報から選択し、変更することがで 
きます。 




▼ 



• 発信元情報の設定は管理者設定で行います。管理者パスワードは本機の管理者に確認してください。 
• 発信元情報の登録は管理者が行います。登録については本機の管理者に確認してください。 

•発信 元情報の付ける位置は管理者によって、原稿外、原稿内、 OFF の選択ができます。 
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ファクス機能編 


送信する原稿をキレイに送信したい 


原稿の読込み設定 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


読込み設定では、読込んだ原稿の画質、解像度、濃度などの設定を変更できます。 



▼ 



1原稿画質 

原稿のタイプに合わせたスキャンが 
できます。 

2片面/両面 

両面原稿をスキャンするときは両面 
を設定します。 

3解像度 

数字が大きいほど画像が鮮明になり 
ます。 

4ファイル形式 

ファクス番号に送信するときは機能 
しません。 

5濃度 

スキャンしたデータの色を濃くした 
り薄くしたりできます。 

6カラー 

ファクス番号に送信するときは機能 
しません。 

7読込みサイズ 

読込むサイズを指定します。原稿の 
一部のみを送信したい場合に便利で 
す。 

8文書名 

ファクス番号に送信するときは機能 
しません。 

9連続読込み設定 

原稿を分けてスキャンしたあと、1 
度に送信したいときに設定します。 



10下地調整 

原稿の裏面が透けてしまうときや、 
原稿の背景に色がついているとき 
に背景の濃さを調整します。 

11シャープネス 

原稿の文字がはっきりしないとき 
に調整します。 



設定する項目を選択してください 

読込み設定〉応用設定 



_ _ 冏 


12枠消し 

スキヤンしたときにできる黒い影 
を消去します。 

13ブ'ツク連写 

ブック原稿をスキヤンするときに 
□> z ! aE ! しま'^ 〇 

14フアイリングナ 
ンバー 

送信する文書をファイリングナン 
バーボックスに保存できます。 

15スタンプ/ペー 
ジ印字 

日付、時刻、ページ番号、定型句 
を付けて送信できます。 

16同時印刷 

ファクス送信する文書を同時にコ 
ピーできます。 

17済みスタンプ 

ADF 送信時に、済みスタンプを付 
けて1枚ずつ原稿を読取ったか確 
認できます。オプションの FAX 済 
スタンプユニットが必要です。 
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便利な機能 


ファクス機能編 



受信機側からの要求で原稿を送る 





送信機側に読込んだ原稿のデータを保存し、受信機側からの要求でデータの送信を行ラことをポーリング送 
信といいます。 

本機でポーリング送信を使用して送信した原稿は本機内のポーリング送信ボックスに保存され、受信機から 
の要求で送信されます。 



• ポーリング送信を行ったときは、受信側が通信料を負担します。 

•ポーリング 送信機能で保存されたデータを、本機から相手機に要求して受信する場合は、送受信方法設 
定画面で[ポーリング受信]を押し、送信側の宛先を指定して受信します。 

• 掲示板ポーリング送信は、相手機が F コード機能を持つ機種の場合に利用できます。 
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ファクス機能編 



通信費を安くおさえたい 


遠方の複数宛先に送信（中継配信) 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第8章 


複数の相手先に送信するとき、代表の宛先に送信し、代表の宛先（中継配信局）から残りの宛先に文書を転 
送できます。 



中継配信を行うには、中継配信局に中継ボックスと送信先の設定が必要です。送信先の設定は、あらか 
じめ送信先をグループ宛先に設定しておく必要があります。 


深夜料金を利用した送信（タイマー通信) 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


昼間に送信先の設定や原稿の読込みを行い、電話料金が'安くなる深夜の時間帯を指定して送信できます。 



読込んだ原稿は、指定 
した時刻になると送信 
されます。 


深夜にファクス送信を行うには、原稿を送信するときにタイマー通信の設定をします。 
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便利な機能 


ファクス機能編 



通信費を安くおさえたい（インターネット/イントラネットを利用する) 





インターネツトを利用して、読込んだ原稿をメールに添付して送信できます。 
通信費はインターネット通信費のみです。 




• インターネットファクスではカラー原稿を送受信できます。 

• 添付ファイルは TIFF 形式です。 

• インターネットファクスの送信手順は本書 P .1 09をごらんください。 

• インターネットファクスを利用するときは、あらかじめ管理者による設定が必要です。 



宛先として相手機の IP アドレス、またはホスト名、または E - mail アドレスを指定して、会社などのイント 
ラネツト内で通信できます。 



• IP アドレスファクスではカラー原稿を送受信できます。 

• IP アドレスファクスを利用するときは、あらかじめ管理者による設定が'必要です。 

• IP アドレスファクスは、弊社の対応機種、または CIAJ (情報通信ネットワーク産業協会）が推奨する 
DirectSMTP 規格に対応した機器間でのみ動作します。対応機種以外での動作は保証できません。 
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ファクス機能編 



原稿を E - mail で送りたい 


インターネットファクス 


ネツトワ-クスキャン/ファクス/ 
ネツトワ-クファクス機能編第5章 


インターネットを利用して、読込んだ原稿をメールに添付して送信できます。 


宛先が登録されている 宛先を直接入力する 


i ジョブ表示 




宛先を選択してください 

訾フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 




ran 



IT 常用 I 


| 


登録した宛先の検索条件を選択してください 




[ 設定内容 


登録している宛先を送信する種類で検索で3ます 



[ 設定内容 


宛先を選択してください 

宛先種類キーで選択可能な宛先が切り替わります 


1 登録宛先〉宛先検索〉宛先種類 

__ 



QBSfll 

ip^- — 



m 




画 ^ Q tjjf { = 

fBBSEiW M^nai 

② r^— i q 圏 

[ Ksn^^mi 


宛先種類を選択し、力してください 
訾フ アクス送信はテンダイアル開始できます 


I 履歴から選択」 






y | m | cO k | 



曹キ ーボードまたはテンキーで 

インターネツトフアクスの宛先を入力してく 
クリアキーで入力した宛先を全削除できます 


回 Q (^1 

圔 圓 8119 
■■圓_圔_■圔國圔圓圔 
圓 _■■■■■ 國_■■圔 
■ ■圔圓圔國固__圓圔 \ m^m 


② 

|| gsa | 
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便利な機能 


ファクス機能編 



印刷コストを削減したい 


強制メモリー受信ボックス 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワークファクス機能編第 8 章 


受信したファクスをデータのままボックスに保存し、必要な時に印刷します。 

受信したファクスの中から必要なもののみ印刷することで、セキュリティーを高められ、また印刷コストを 
削減できます。 




強制メモリー受信ボックス内のデータを印刷する 

ボックス 




ジョブ表示 I 


共有 1 


ora 


rrm ! 


k /Mi ： i ： i ： i ： i ： i ： i ： i>^^ 

\^m 




_ 

i 

y| m| c| k| • 湖廬圆 

■ ▲ 

ハル不 _1 BElggr^ 3iL i 去 ^ 

_ 



強制メモリー受信ボックスには、パスワードを設定できます。 

強制メモリー受信の設定は管理者設定画面で行います。設定するときは、管理者パスワードが'必要です。 


















































































































ファクス機能編 



親展文書を送信したい 





送信するときに、相手のファクス番号の他に親展ボックス （ SUB アドレス）や通信パスワード（送信 ID ) 
を指定することで送信する文書の機密性を保つ機能です。 




• F コード送信をするためには、相手機に親展ボックスや通信 ID が設定されている必要があります。 

• F コード送信は、相手機が F コード機能をもつ機種の場合に利用できます。 
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便利な機能 


ファクス機能編 



受信したデータを転送したい 




転送ファクス設定をする 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス黼_第11章 


受信したファクスデータをあらかじめ設定しておいた相手に転送することができます。 



•転送 ファクスの設定は管理者設定画面で行います。設定するときは、管理者パスワードが必要です。 
•管理者 設定画面では、受信したファクスを転送したときに本機でも転送データを印刷するか、転送エラー 
の時のみ本機で転送データを印刷するかを設定できます。 

•転送 ファクスを設定した場合は、強制メモリー受信設定、 PC - FAX 設定、 TSI 受信振分け設定は利用で 
きません。 
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ファクス機能編 


席を立たすにコンピューターのデータを直接ファクス送信したい 



コンピューターで作成したデータを印刷するようなイメージで相手のファクス機に送信できます。 
PC ファクスを利用するにはファクスドライバーをインストールする必要があります。 


与 n 印刷 


1^1 


全般 


ブリンタの逞択 

# KONICA MINOLTA C360SeriesFAX # KONICA MINOLTA C360Series ： 

^KONICA MINOLTA C360SeriesPCL 

# KONICA MINOLTA C360SeriesPS 


① 


状態： オフライン 
塌所： 

コメント： 


〇ファイルへ出力 (F)[ 詳細設定⑻ 

I ブリン如 D 検索 (DL J 


ページ範固 
承 寸ベて (L) 

C 逞択した SP 分(■〇 ( 現在のページ ( U ) 
©ページ指定⑹： [ 


部数 ( C ): 1 hMI 


I□ 部単位で印刷 (0) 

豳邋 [P 


ファクス文書 
の設定ができ 
ます。 


(2) | 印刷 (P) \\ 1 キャンセル J [ ~ 通用 (A) 




電話帳から宛 
先を選択でき 
ます。 
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便利な機能 

ネットワークスキャン機能編 


ここからは、知っておくと便利なスキャン機能を紹介し 
ます。詳しい内容については「ユーザーズガイド CD 」 
に収められているユーザーズガイドをごらんください。 



よく使ラ送信先を登録したい 


頻繁に送信する宛先を登録できます。登録できる宛先には、短縮宛先、グループ宛先が'あります。 



よく送信する宛先を短縮宛先に登録しておくと、短縮宛先キーを押すだけで、宛先を呼出すことができます。 



ア 

卜 

レ 

ス 

の 

登 

録 



設定メこユ -/ カウンタ_ 

T 

▼ 


<宛先登録画面> 





• 登録番号： テンキーで登録番号を指定できます。 

• 登録名： E - mail アドレスの登録名称を設定します。 

• E - mail 宛先： 登録する E - mail アドレスを表示されるキーボードで入力します。 

• 検索文字： E - mail アドレスを検索するときの検索文字を選択します。登録した名称にあ 
わせて適切な検索文字を選択することで、 E - mail アドレスの検索が容易になります。 

• アイコン： 本機で i-Option LK -101 V 2/ LK -103 v 2 を有効にしている場合に、アイコンを選択します。 


























































































































ネットワークスキヤン機能編 




複数の宛先をまとめてひとつのグループとして登録できます。 

グループ宛先として登録できるのは短縮宛先に登録してある宛先です。 

グループ宛先を登録する場合は、あらかじめ短縮宛先に宛先を登録してください。 


ファクス/スキヤン宛先登録画面で[グループ宛先]を選択 




プログラム宛先を登録する 


読込み設定、通信設定、送信先をまとめてひとつのキーに登録できます。この機能をプログラム登録と呼びます。 
登録したプログラム宛先は簡单に呼出して使うことができます。 



詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第10章「ユーザーモー 
ド設定」をごらんください。 
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便利な機能 


ネットワークスキャン機能編 



細かい文字や絵をキレイに送信したい 


原稿を読込むときの、きめ細かさ（解像度）を設定する方法と、原稿の文字や画像に合わせた読込み方を指 
定する方法があります。これらの設定を組合わせると原稿を良い画質で送信できます。 



細かい文字や絵を送信するときは、解像度の数値を高く設定すると、良い画質で送信できます。 


[ ジ 3 ブ表示1 





1™smJ _ji 

nl—_ 曾 

HUHHij 


I y| m| cD k| 1 


解像度を高くするとデータ容量も大きくなります。 


原稿画質の設定 


原稿の文字や画像タイプに合わせて、読込み方法を設定します。 


：〇] 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 




[文字/写 
真][写真] 
を選択した 
ときは写真 
の種類を指 
定できます。 


1文字 

文字のみで構成されている原稿 

2文字/写真 

文字と写真が'混じっている原稿 

3写真 

写真のみの原稿 

4薄文字原稿 

文字が'全体的に薄い原稿 

5 コピー 原稿 

コ ピーや印刷で出力した濃度が 
均一な原稿 




























































































ネットワークスキヤン機能編 



一、 ファイル形式を選んで送信したい 


カラー、ファイル形式を設定する 


:〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 



ファイル形式 

説明 

PDF 

Adobe Reader で表示できるファイル形式です。暗号化 PDF にすることもできます。 

コンパクト PDF 

Adobe Reader で表示できるファイル形式です。高圧縮のため通常の PDF よりデータ容量を軽減できます。 
暗号化 PDF やアウトライン PDF にすることもできます。 

TIFF 

TIFF 形式で保存します。 

JPEG 

JPEG 形式で保存します。ファイルは原稿1ページにつき1ファイルが作成されます。 

XP3 

XPS 形式で保存します。 

コンパクト XPS 

XP3 形式よりも圧縮したデータで保存します。高圧縮のため通常の XPS よりデータ容量を軽減できます。 


ファイル形式とカラーの指定について 


：〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


原稿に合わせてカラーモードの設定をしますが、送信方法やファイル形式によって、指定できない設定があ 
ります。 


ファイル形式 

カラーモード 

PDF 

コンパクト 

PDF 

TIFF 

JPEG 

XP3 

コンパクト 

XPS 

オートカラー 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

フル カラー 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

グレースケール 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

白黒2値 

〇 

— 

〇 

— 

〇 

— 


カラー設定は、スキヤンした原稿をボックス保存、 E - mail 送信、ネットワーク送信する場合に有効です。ファ 
クスで送信するときは、カラーの設定はできません。 
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便利な機能 


ネットワークスキャン機能編 



ページ数や時刻をつけて送信したい 


スキヤンした原稿にページ番号や時刻をつけます。ページ数と時刻は、両方つけることもできます。 



送信原稿にページ番号をつけることができます。 




宛先を選択してください 

訾フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 


■皆減も M 1 直接入力 11 履歴から選択 




DO 


: y| m| cO k| 




設定する項目を選択してください 






1 設定内容 


基本設定 

'■Tl F 1 H 、 瞧_ 彳 

n ^ n 9 _し し“ ■ 

I khI ■rvl 

ip«iim) —mai imm^i 


読込み設定〉スタンプ/ページ印字〉ページ番号 


¥3\ 


印字開始^づ番号 ページ種類 


[ P1 ， P2 ， P3 …] 


vImIcIk ! 

▼ 


印字開始章番号 国 ■■■ ■川 ■ I I 

i/i l^l^BH HBB38 

_ I -100 - +100 _ ’ 

iwmini 

vj m | cj k | 


L 設定内容 


■ 1, 1 画 


_ _ J 


B 


I Ml Cj K| 


|~ — 

_ Q 




Q 


a 




Hi Hi 


[文字詳細]を押すと、文字の色、文字サイズ、文字種類を設定することができます。 
ヘッダー/フッターの設定でページ番号をつけることもできます。ヘッダー/フッターは管理者による 
設定が必要です。 
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ネットワークスキヤン機能編 




送信原稿にスキヤンしたときの日付や時刻をつけることができます。 





宛先を選択してください 

脅 ファクス送信はテンキーでダイアル開始できます 

ifivUifll | 直接入力 J f 履歴から選択」 Hr フフ ^ n 



on 



y| m| cQ k| 




I 設定内容 - , 

一 

■1/ 囊 


yOmIcGkII 



_ I _■ 

111111 1 >_ 

I i 








• [文字詳細]を押すと、文字の色、文字サイズ、文字種類を設定することができます。 

• ヘッダー/フッターの設定で日付/時刻をつけることもできます。ヘッダー/フッターは管理者による 
設定が必要です。 
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便利な機能 


ネットワークスキャン機能編 



原稿の背景色を調整して送りたい 


下地調整 


:〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


原稿の裏面が透けてしまうときや原稿の背景に色がついているときに、背景の濃さを調整してきれいにス 
キヤンできます。 


ジョブ表示 ) 


宛先を選択してください 

訾 ファクス送信はテンキーでダイアル開始できます 




設定内容 


mm 


1333 


送信原稿の背景の濃さを設定できます 

読込み設定〉画質調整〉下地調整 


if 常用 il l 




東京営業所丨札纒営業所|大阪営業所丨多古屋営業 




囚 




jti 3 □ 」 ■ j 


▼ 


設定内容 ] 




yQ m| cQ k| 


設定する項目を選択して 


読込み設定 


] I I I 

l w 

てゃ二,::涯:: :_ i [:I ■，同 1 | ■ ■ 

涌 ■ ■ 1 PBHj 

IF ! 


■I 

Baj 







yQ m| cQ k| 


設定する項目を選択して 


読込み設定〉画質調整 
























































































































ネットワークスキヤン機能編 



影を消して送信したい 


枠消し 


；〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス腦_第5章 


ファクスの受信記録や、パンチ穴など原稿にスキヤンしたくない部分がある場合は、不要な部分を消去して 
送信することができます。 


宛先を選択してください 

曹フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 

II 直接入力1 r 履歴から選択 I 


on 


y| m| cQ kI 






[ 設定内容 



H B Ji l 

iBBifj 


vi mi ci kI 

▼ 






y/////////////////. 

Id! 

♦ 



_ 1 




原稿の周囲 4 辺全てを同じ幅で消去するだけでなく、辺ごとに消去する幅を変更することもできます。 
消去する枠の幅は 0.1 mm から 50.0 mm の間で設定することができます。 





































































































便利な機能 


ネットワークスキャン機能編 



複数の宛先に送信したい 


登録した宛先を探す 


；〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


宛先検索画面から登録した宛先を選択します。 


♦ファクス 送信はテンキーでダイアル開始できます 

I 直接入力1『履歴から選択| 


on 


: y| m| cO k| 










( i 設定内容 




^E-nail 厂 |jjj 


| oX At 1010 I I~ — ~ : ~ : : ~~—— : : 

™™fHW i^i^n^anii^ ^i la] 

- / ^rJ f QE-mail QE-mail QE-nail ^ v 1 

I _ - 

ningira 


• 複数の宛先があらかじめまとめて登録された、グループ宛先を使用すると便利です。 


宛先を選択してください 

曹フ アクス送信はテンキーでダイアル開始できます 


14マ yiai I 直接入力11履歴から選択 

|オフフック 



プルーブに登録している宛先を選択してください 



大阪営業所 


an? 

NEW YORK 


y| m| cQ k| 




yJmOcJkI 


m 




「同報宛先リスト」から不要な宛先を削除したり、設定を変更できます。 
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ネットワークスキヤン機能編 



原稿を E - mail で送信したい 


E - mail 送信 


：〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


E - mail アドレスを指定するだけで、スキヤンデータを電子メールの添付ファイルにして送信できます。 




登録され 
ている宛 

元、ま/し 

は E-mail 
アドレス 
を直接入 
力します。 


メールのタイトルや添付ファイル名を変更する 


：〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


スキヤンデータを E - mail 送信をするときのファイル名やタイトルを変更できます。 




• [文書名]: 添付ファイル名を変更できます。 
• [件名]: E - mail のタイトルを変更できます。 
• [本文]: E - mail の本文を入力できます。 
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便利な機能 


ネットワークスキャン機能編 



いままでの送信履歴を確認したい 


実行中リスト/履歴リスト 


:〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第3章 


送信記録には、現在実行中のジョブを確認できる実行中リストと送信が終了したジョブを確認できる履歴リ 
ストがあります。 





• 実行中リストでは、送信中や送信待ちのジョブが表示されます。 
• 履歴リストでは、送信の完了したジョブが表示されます。 
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ボックス機能編 


ボックス機能編 


ここからは、知っておくと便利なボックス機能を紹介します。 
詳しい内容については「ユーザーズガイド CD 」 に収められて 
いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



保存文書の名前を変更したい 





ボックスに保存した文書名を変更することができます。保存の際にうっかり名前を付け忘れてしまった文書 
も、あとからわかりやすい名前に変更することができます。 




[ 設定内容 


文書選択後、利用方法を選択してく 





② 



偏 

Ml cLI k| 





一または[スタート]キーで選択した文書の名称を変更します 


クリアキーで入力した文書名を^！^できます 

整理設定〉名称変更 > SU / 



IP4 111 ㈣ L 英/ 数 I IjJtTM 

■圓__圔■圔■國圓圓圔 


圔國圓圔圓圔___■圔 \ m^m 





▲•: il=5gi 笔31 漏 J| 



•文書 名は、ファイル送信のときのファイル名になります。文書名を変更するときは、送信先のサーバー 
の条件を考慮して変更することをおすすめします。 
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便利な機能 


ボックス機能編 



両面原稿を読込みたい 






ボックス機能からボックス保存するときは、[読込み設定]で原稿の読込みについての設定をすることがで 
きます。両面原稿を読込む場合は、読込み設定画面で両面を指定します。 




• [読込み設定]では、両面原稿の設定のみでなく、原稿の画質や、保存するデータのファイル形式なども 
設定することができます。 

•ファクス/スキ ヤン機能で両面原稿を読込む場合も、ボックス機能と同様に[読込み設定]で両面の設 
定を订い3:す。 


両面原稿を読込む場合 


本機の初期設定が片面になっているため、両面原稿をボックスに保存する場合は、かならず[読込み設定]で[両面] 
を指定してください。また、[読込み設定]を両面にした場合は、必ず[原稿設定]から[原稿セット方向]と[原 
稿のとじしろ]をセツトした原稿に合わせて適切に設定してください。 
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ボックス機能編 



ックス内のデータを自動で消去したい 


ボックス内文書削除時間 


ボックス機能編第8 



ボックスごとにボックス内に保存したデータの保存期間を設定することができます。ボックス内のデータは 
設定した日時を経過すると自動的に消去されます。「ボックス内文書削除時間」はボックス登録時に設定し 
ます。 

•登録済み ボックスの「文書削除時間」を変更する場合は、ボックスの[編集]で変更できます。 


設定メこ： L -/ カウンタ- 







ニ ューキーまたはテンキーで項目を選択してください 


十定メニュー〉宛先/ボックス登録〉ボックス登録 




[ しおり表示 




ボックス内文書削除時間 





I I ii _i| 


[ しぉり表示 


項目を選択し、設定できます 

検索文字を設定してくださ U 設定しない場合は、 etc に登録されます 


設定メニュー〉共有/個人ボックス〉編集 


■前画面 I 次画面 ■► 


ボックス番号 1 _ 999999999 

[PKS&eesiJO^^I 



ll j il I] 


新規ボックスの登録または登録済みボックスを編集できます 
登録済みボックスを編集する場合は、ボックスを選択し 
[編集]キーを押してください_ 

設定メニュー〉ボックス登録〉共有/個人ボックス 



| [ 〇 3 IED 11191^3 u^isi ifjQj [etc! i if 朋阳 !.:]) 


共有 2008/10/29 


共有 2008/10/29 13:37」 


W\ 1/1 




基 


議批 _ 
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便利な機能 


ボックス機能編 



複数のデータをまとめて印刷/送信したい 


バインド設定/バインド送信 


ボックス機能編第7章 


ボックス内に保存したデータを2つ以上まとめて印刷、送信することができます。 


> 印刷 




共有 1 



送信設定 [ 整理設定 応用設定 文害保存 


D^n 

rrm 


B 1 P 

[docunenti )I docunent2 j 


p '- ィンド設定】 




▼ 


設定内容 ] 


I vl m| cD k| 


文書を 2 つ指定し、バインド厢を入れ替えることができます 

印刷設定〉バインド設定 


m 


m 


i iwOTte 


一 紐 ag. 忍 結 in. 



y| m| cO k| 


I 片面 

保存時のカラー i" 


^gSS2BSS3^\ 




，送信 


曹 利用または整理する文書のボックスを選択してください 
テンキーでボックス番号を入力し、利用するボックスを 
指定できます 


1システム1 

文書保存 . 


ran 


vl mIcTkI 




① 


② IBEB 4 




[ 設定内容 1 


Wrn "| ^ 送信設定 


0 P P ③ 

[docunenti I [docunent2 j 


I y| m| c[j k| 


p 、- ィンド送信: 




r 設定内容 


バインドす 
るデータの 
順番を設定 
します。 


文書を2つ指定し、バインド厢を入れ替えることができます 

送信設定〉バインド設定 


■ 


'' 

vJhJcJkI 


L®J 



仕上りを設定し 
て印刷します。 


! 設定内容 


宛先を選択して< 

〔ださい 

1登録宛先から1 

|[直接入力II 履歴から選択1 

■ _1 


宛先を選択し 
て达1呂します。 



L 常用 」liSlE9| 


■BM 讀 liMIgl 

ICS! 3 IH I^^IB i 


① 


m mI ell k| 



ボックス内に保存したデータは、スキヤン以外の宛先 （ G 3 ファクス、インターネットファクス、 IP ア 
ドレスフアクス）には、送信できません。 
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ボックス機能編 



保存したデータの仕上りを変更して印刷したい 





ボックス内のデータを印刷するときに、仕上りを変更して印刷することができます。 







仕上り機能一覧 


仕上り機能は装着されているオプションによって、設定できる項目が異なります。詳しくは、コピー機 
能編第5章「コピー機能」をごらんください。 


ソート 

複数枚の原稿を部数单位に分けて出力します。 

グループ 

複数枚の原稿をページ单位に分けて出力します。 

仕分け 

フイニツシャー未装着時 

仕分け機能の条件を満たすと、用紙を交互に仕分けして出力します。 

フイニツシャー装着時 

用紙をシフトして（ずらして）出力します。 

ステープル 

用紙のコーナーまたは2点をステープルでとじます。 

パンチ 

用紙にファイリング用のパンチ穴をあけます。 

紙折り 
/中と 
じ 

中折り 

用紙を二つ折りにして出力します。 

中とじ 

用紙のセンター 2か所にステープルし、二つ折りにして出力します。 
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便利な機能 


ボックス機能編 



コンピューターからボックス機能を操作したい 


[pageScope Web Connection 


ボックス機能編第9 



PageScope Web Connection からボックスの作成や、ボックス内のデータを操作することができます。 
自分の席のコンピューターからボックス内のデータを使用することができます。 


• PageScope Web Connection は Web ブラウザーの URL フイールドに本機の IP アドレスを入力す 
ることで本機と接続します。 


8 〇〇1 


[ ロヴアウト ] I バスワード変更 I [ J ] 


■岡 圃 □二 



ボックスを作成する 


スキャン進®完了 
印酬儀完了 


ボックスを開く (共有グルーブ個人} 

ボックスは、本体内に文軎を保存できる機能です。 
ボックス内の文甞は、印刷/送信など I こ利用できます。 


► システムボックスを囿く 
► システムボックスを作成する 


ボックス Mo . 
ボックスバスワード 



](1-999999999) 


fQK I 


ボックスー覧 

検索文字から検索 |全て v 

ページ (50 件ずつ表示） [Tv] g 



ボックス No . ボックス名 

ボックスタイゴ 

作成日時 

登 

1 

Tsu 

共有 

2008/07/24 10:29 


2 

002 

共有 

2008/08/08 09:37 


PageScope Web Connection のボックスタブで以下の操作ができます。 
• ボックスの作成/編集/削除 
• ボックス内のデータの印刷/送信 
• ボックス内のデータのコンピューターへのダウン□—ド 
•ボッ クス内のデータのコピー/移動/削除 


PageScope Web Connection (こつし、て 


PageScope Web Connection は、本体に内蔵されている、デバイス管理用ユーティリティーです。 
ネットワーク上のコンピューターで Web ブラウザーを起動し 、 PageScope Web Connection ヘア 
クセスして、本機の設定を変更できます。 

PageScope Web Connection では、おもに以下の操作ができます。 

• 本体の各種情報の確認 
-ジョブの確認 
• ボックスデータの操作 
• ダイレクトプリント 
• 宛先の登録、編集 

• 本体の環境、セキュリティー機能、認証機能、ネットワーク、プリンター、ファクスの各種設定 


V 


ノ 





































ボックス機能編 



























拡張機能について 


拡張機能について 

複合機の操作性をより高めるさまざまな機能を、拡張機能と呼びます。 

拡張機能には、複合機に i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録することで使用でき 
る機能と、アプリケーシヨン （PageScope My Panel Manager ) と連携させることで使用できる機能があります。 
各機能の概要は次の通りです。 


< i-Option LK-101 v2/LK-103v2 の機能〉 


機能 

概要 

Web ブラウザー 

ネットワークに接続された複合機の操作パネルからインターネットやイントラネット 
(企業内ネットワーク）上のコンテンツにアクセスし、表示や印刷を行えます。また、 
Web ブラウザーを使用して、ネットワークに接続された複合機の PageScope Web 
Connection を操作し、ボックス内の文書を利用できます。 

イメージパネル 

イメージパネルとは、ユーザーにとってより直感的でわかりやすい新しいパネルイン 
ターフェースです。文書の読込みから送信まで、全体の操作の流れをイメージしやすく 
なっています。 

また 、 PageScope Web Connection から、短縮宛先に写真データを登録できます。 
登録した写真は、イメージパネルの宛先一覧に反映されます。 


• 複合機に課金管理装置が装着されている場合は、イメージパネル機能を使用できません。 

• 複合機に PageACSES が装着されている場合は、 i-Option LK -101 V 2/ LK -103 v 2 を登録できません。 


< i-Option LK-102/LK-103 v2 の機能〉 


機能 

概要 

PDF 処理 

スキヤン機能やボックス機能を使用して PDF 形式で文書を配信するときに、パスワー 
ドやデジタル ID による PDF の暗号化、電子署名の追加、プ□パティの設定を行えます。 

< i-Option LK-104 の機能〉 

機能 

概要 

音声ガイド 

操作の補助や誤操作の防止のために、音声によるガイドを利用できます。 

拡大表示画面、ユニバーサル設定画面、ガイド画面で利用できます。 

< i-Option LK-105 の機能〉 

機能 

概要 

サーチヤブル 

PDF 

〇 CR 処理により文字として認識した部分に透明なテキス ト データを貼付け、テキス ト 
検索可能な PDF を作成できます。 

スキャン機能やボックス機能を使用して、原稿を PDF 形式で保存したり送信したりす 
るときに、サーチャブル PDF を作成できます。 

















拡張機能について 


事前に必要な設定 


• 拡張機能を利用するには、オプションのアップグレードキット UK -203 が必要です。オプションの購入に 
ついて詳しくは、サービス実施店にご連絡ください。 

•複合 機で i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK - 103 V 2/ LK -104/ LK -1 05の機能を使用するには、複合機に 
i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -105 を登録し、機能を有効化する必要があります。 
•音声 ガイドを使用するには、本機にオプションの□一カル接続キットを装着する必要があります。また、 
音声データを登録する必要があります。オプシヨンの購入、および音声データの登録について詳しくは、サ_ 
ビス実施店にご連絡ください。 


i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05の機能について詳しくは、拡張機能編をごら 
んください。 

複合機に i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録する手順については、 
「 i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録するには」 ( P .134) をごらんくださ 
い 。 

i-Option LK -101 v 2/ LK -103 v 2 を有効にすると、操作パネルの【ボックス】がアプリケーションメニュー 
キー になり、 【ファクス/スキヤン】【コピ_】がアプリケーションキーになります。 

アプリケーションメニューキーを押すと、アプリケーションメニューが表示され、追加した機能への切替 
えができます。また2つのアプリケーションキーに追加した機能を割付けることができます。 

詳しくは、拡張機能編をごらんください。 


< PageScope My Panel Manager との連携時に利用できる機能〉 


機能 

概要 

My パネル 

ユーザーが用途に応じてカスタマイズした操作パネルの環境 （ My パネル）をサーパー 
で一元管理し、ユーザーが選択した複合機で My パネルを取得して使用できます。 

My アドレス 

サーバーで個人専用のアドレス帳 （ My アドレス帳）を一元管理し、ユーザーが選択 
した複合機で My アドレス帳を取得して使用できます。 


事前に必要な設定 


• 拡張機能を利用するには、オプションのアップグレードキット UK -203 が必要です。オプションの購入に 
ついて詳しくは、サービス実施店にご連絡ください。 

•アプリケーションと 連携させる機能は、アプリケーション側で機能の有効化を行います。機能を有効にす 
る方法について詳しくは、アプリケーションのマニュアルをごらんください。 



• PageScope My Panel Manager （こつし、て詳しくは 、 PageScope My Panel Manager のマニユア 
ルをごらんください。 

•複合 機と PageScope My Panel Manager を連携した場合の、複合機でのパネル操作については、拡張 
機能編をごらんください。 












i-Option LK-101 V2/LK-102/LK-103 V2/LK-104/LK-105 の機能を有効にするには 


i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 v 2 / 
LK -104/ LK -105 を登録するには 


i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05の機能を使用するには、複合機に i-Option LK -101 
V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録する必要があります。 

ここでは、複合機に i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 を登録する手順について説明し 
ます。手順の流れを確認し、詳しい設定方法については各手順の参照先をごらんください。 


STEP 1 J i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を購 A します。 
( P .134) 


S 7 EP 2 j 複合機の操作パネルで、リクエストコードを発行します。 （ P .135) 


STEP 3 ) コンピューターで、ライセンス管理サーバー ( LMS ) に登録します。 ( P .136) 

i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ 

LK -105 の登録について 

複合機に i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録するには、次の 
方法があります。 

• 複合機の操作パネルから行ラ 
• PageScope Web Connection から行う 

ここでは、複合機の操作パネルから設定を行います。 PageScope Web Connection から 
行ラ設定については、ネットワーク管理者編第9章「管理する」をごらんください。 


STEP 4 j 複合機の操作パネルで、 i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 v 2/ 
LK -104/ LK -105 の機能を有効化します。 （ P .137) 


■Option LK-101 v2/LK_102/LK-103 V2/LK-104/LK-105 を購入する 


あらかじめ i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 を購入します。 i-Option LK -101 
V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 には、 I クン証書が入っています。 

卜ークン証書には、以下の項目が記載されています。 

擊 商品名 
• 卜ークン番号 
• 有効デバイス数 

•ライセンス 管理サーバー ( LMS ) の Web サイト URL 





O 


ption LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の購入について、詳しくはサービス実施店に 
ご連絡ください。 






















i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の機能を有効にするには 



リクエストコードを発行する 


【設定メニュー/カウンター】を押します。 


設定メこュ-/カウンタ- 



[管理者設定]を押します。 



[ライセンス管理設定]を押します。 







〇 


1 しおり表示 




A 温 

LiA [印刷;^ 


リクエストコードは以下のとおりです 

ヽ番号は機能有効化の申込みIこ必要です 
キーIこより番号を印刷できます 


[印刷]を押してリクエスト 
コードを印刷します。 



[リクエスト]-ド発行]を押します。 


[はい]を選択し、[〇 K ] を押します。 
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i-Option LK-101 V2/LK-102/LK-103 V2/LK-104/LK-105 の機能を有効にするには 



ライセンス管理サーバー ( LMS ) に登録する 


ライセンス管理サーバー 
にアクセスします。 


( LMS ) の Web サイト 


言語を選択します。 






リクエストコードの発行で表示されたシリアル番 
号とリクエストコードを入力し、[次へ]をクリツ 
クします。 




I クン証書に記載されている I クン番号を入 
力し、登録するオプションを選択して[登録]を 
クリックします。 



❹;9 ▼い_ ^ 

ファイル©編集 (D 表 fi 

众设 | 籲 Ub >， 


ライセンスコードと機能コードが 
発行されます。ライセンスコード 
と機能コードは i-Option LK -101 
V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -1 04/ 
LK -105 の機能有効化に必要です。 


^1 トークン番号登錄 1^1 登錄~~ 


語 | Japanese !_v] 




r -i パネルでの入力用> 

■K(PaoeSceope Web Connection での入力 f 



登録内容を確認して[ライセンスコード発行]を 
クリックします。 




















































































































































i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の機能を有効にするには 


4 


i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ 
LK -105 の機能を有効化する 


管理者設定のライセンス管理設定画面で、[機能有効化]を押します。 


メニューキーまたはテンキーで項目を選択してください 


管理者設定〉ライセンス管理設定 


r $ィ 1 ?：/濟叫 



▼ 


m 


管理者設定〉ライセンス管理設定〉機能有効化 


鴨 


II _ _ 


[機能コード]を押し、取得した機能コードを 
八力します。 


[ライセンスコード]を押し、取得したライセ 
ンスコードを入力します。 


尸キーで入力しだ機能コードを全削除できます 


目 s 

圜_國画圔圔圔圔 
■圓■圔圔■圔國 
圔 19 圔 (D 圔圔圔圔_ 

圔圔國圔■國國 





0 〇 M^MI 

圔國國圓圔圔圔圔 
■圓■圔圔■圔國 
■圔圔 

圔圔國國■圔國 


[確定]を押します。 


しおり表示 ] 




A 


以下の機能を有効化しますか？ 


機能コード * 


ライセンスコード i » 




■② | 


[はい]を選択し、 
[〇 K ] を押します。 




主電源を〇 FF /0 N します。 

• 機能有効化の設定後、主電源を OFF にし、10秒以上経過してから〇 N にしてください。間隔をあけないと、 
正常に機能しないことがあります。 

• 管理者設定のライセンス管理設定画面で、[有効機能一覧]を押すと、有効機能の確認ができます。 
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困ったときは 


困ったとぎは 



電源が入らない 


ご使用の際に、よくあるトラブルの対処法を Q & A の形式で紹 
介していきます。 

記載されている対処方法を行っても状況が改善しないときは 
サービス実施店にご連絡ください。 




本機には2つのスイツチがあります。 




次の点を確認してください。 

• 本体の電源プラグがコンセントにしっかり入っているか確認してください。またブレーカーが落ちてい 
ないか確認してください。 



• 主電源スイッチと副電源スイッチが〇 N になっているか確認してください。 



確認後も電源が'入らない場合は、サービス実施店にご連絡ください。 
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困ったときは 



タッチパネルが表示されない 




本機を操作せずに一定時間経過している場合は、本機が節電状態になり、タッチパネルが消えていることが 



• 操作パネルの 【輝度】 調整ダイ 
アルでタツチパネルのコントラ 
スト（明るさ）を調節してくだ 
さい。 





• タッチパネルに触れてみてくだ 
さい。 

暗くなっていたタッチパネルが 
表示されれば問題ありません。 
本機がパワーセーブモードに 
なっている場合は、タッチパネ 
ルに触れたり操作パネル上の 
キーを押したりすると、パワー 
iz _ ブモードから復帰します。 





•操作 パネルの【パワーセーブ】を押してみてください。 

ウィークリータイマー設定によってスリープモードになっている場合は、【パワ _ t _ ブ】を押すとタツ 
チパネルが表示されます。画面にしたがって入力すれば、使用時間外でも使用できます。 

• 主電源スイッチと副電源スイッチが〇 N になっているか確認してください。 
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困ったときは 



消耗品交換や清掃メンテナンスの表示が出た 




本機に使用されている消耗品が'残り少なくなると交換時期をお知らせします。またスリツトガラスが'污れてい 
る場合に、メッセージを表示します。 


表示された消耗品の交換や、スリットガラスの清掃を行って 
ください。 

交換を促すメッセージが表示されたら、消耗品がなくなって 
きた合図です。メッセージが表示されてもしばらくは印刷で 
きますが、早めに消耗品を用意しましよう。 

<トナ_力_トリッジの場合> 

「予備を用意してください」のあとに「交換時期です」が表 
示されます。保守契約に従って交換を行ってください。 



<ドラム ユニッ トの場合> 

「交換時期です」が表示されたら、保守契約に従って交換の準備を行ってください。 


交換や清掃後もメッセージが'消えない場合は、サービス実施店にご連絡ください。 





紙づまりメッセージが消えない 


タッチパネルに表示された紙づまり部分以外のところで、 
紙がつまっている場合があります。タッチパネルに表示 
されていない部分も、再度確認してください。 


次の点を確認してください。 


タッチパネルに表示された番号部分の奥に紙片などが 
残っていないか確認してください。うまく紙が取除け 
ない場合は無理に取除かないでサービス実施店までご 
連絡ください。 


• タッチパネルに表示された番号部分のドアを再度開け閉めしてください。 
この動作でメッセージが消えることがあります。 

確認後も紙づまりの表示が'消えない場合は、サービス実施店にご連絡ください。 


f ジョブ表示 1 

_ 紙づまり発生 

本体ラペルにも手厢が記載されています 


紙づまりが発生しました 
ガイダンス(説明）に従って 
用紙を取り除いてください 

„ 

mm 

NQ mI cQ^I 

1 G i i] 
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困ったときは 



「画像安定化中」とは 


本機は色の再現を一定の状態に保つために、印刷画質を自動調整する機能をもっています。 
この「印刷画質の調整」のことを「画像安定化」と呼びます。 




画像安定化は、たくさんの枚数を印刷しているときや機 
内の温度、湿度が変わった場合 L 彳 j われます。 

画像安定化が終了すると自動的に印刷が再開されますの 
でそのまましばらくお待ちください。 

しばらく待っても画像安定化が終了しない場合は、サー 
ビス実施店にご連絡ください。 


I ジ3ブ表示 


画像安定化処理中です。読込みできます 


on 




テープ J 

1 

1 ^ 

り . 

1「 

連続読込み設定 


Hj 


OKU 



I vi mM c g K | 



ノ 



トラブルメッセージが出た 




トラフ'ルの種類には、前ドア下を開閉して処理するトラフ' J レ、電源を〇 FF / ON して処理するトラフ'ル、処 
理できないトラブルがあります。画面のメッセージにしたがって、トラブル処理をしてください。処理また 
は解除できない場合は、トラフ''ルコードをサービス実施店に連絡してください。 

画面の中央には、通常、お客様のサービス実施店の電話番号とファクス番号が'表示されます。 


画面のメッセージにしたがって、トラブル処理をしてく 
ださい。 

それでも表示が消えない場合は、タッチパネルに表示された卜 
ラブルコードを確認した上、本体の電源プラグをコンセントか 
ら抜いた状態でサービス実施店にご連絡ください。 


I ジョブ表示 ] 


トラプルコード 1C- 5103 
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ユーザー設定について 


ユーザー設定について 


ユーザー設定では、お使いの条件や環境に合わせて、本機の共通設定や、機能ごとの設定を変更できます。 


コピー機能編第6章 


ユーザー設定画面の開き方 


各設定は、ユーザー設定画面から設定します。 




•ファクス/スキ ヤン機能の初期設定を変更する場合は、【ファクス/スキヤン】を押してから、【設定メニュー 
/カウンター】を押します。 


設定でさる内容 


コピー機能編第6章 


ユーザー設定画面で設定できる項目は次の5つに分類されます。 





ファクス/スキヤン設定は、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第10章「ユ¬ 
サ_モ_ ド設定」をごらんください。 

•プリンター 設定は、プリンター機能編第13章「操作パネルでの各種設定」をごらんください。 


















































































r 


ユーザー設定について 


1 環境設定 


タッチパネルの表示言語や单位、パワーセーフ''機能 
の設定などを変更できます。 



\ 2 \ 画面カスタマイズ設定 

タッチパネルの左エリアの表示や、各機能の基本画 
面の設定を変更できます。 



户一またはテンキーで項目を選択してください 

ュ ー > ユーザー設定〉画面カスタマイズ設定 







3 コピー 設定 


コピー機能に関する設定を使いやすいよラに変更で 
きます。 



0 ファクス/スキヤン設定 

ファクス/スキヤン機能に関する設定を使いやすい 
ように変更できます。 


| しぉ u 表示 ] 

項巨を選択し、設定を変更できます 


I 設定メニユ ー > ユーザー設定〉フアクス/スキヤン設定 


I 設定メニュー 




1 ユーザー設定 j 


1 フ7クス/ 


1スキヤン設定 j 





[ I ] プリンター設定 

プリンター機能に関する設定を使いやすいように変 
更できます。 
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用語集 


用語集 


籲 ウィ—クリ—タイマ— 

設定した時間にスリープモードに切換わる機能です。複合機を使用しない曜日や時間帯に、自動的に 
節電状態に切換わるよラに設定できます。 

# グルー プ 

2枚以上の原稿を2部以上コピーする場合に、原稿のページごとにまとめて用紙が排出される仕上 
り機能です。 


# 発信元名 

相手先で受信したファクス文書の上部に発信元情報が印字されるように、送信側で設定する機能です。 
印字の有無や印字される名称は、送信側でのみ設定できます。 

籲 ジョブ 

設定を実行したあとに複合機に登録される動作情報のことです。【スタート】を押したコピー動作や 
スキャン動作、 PC から送信した印刷指示は、全て複合機に登録され、ジョブと呼ばれます。 

• 空見展 

一般的には宛名の人に直接開封してほしいという意味ですが、この複合機では特定の人とのみファク 
ス通信する機能を指し、親展通信と呼びます。親展通信は複合機内に設定する親展ボックスを使用し 
て行うため、相手先の複合機にも親展通信の機能がある場合に使用できます。 

籲 スキャン機能 

原稿を読取ることを「スキャンする」と言い、スキャンしたデータを送信したり保存したりする方法 
のことをスキャン機能と呼びます。スキャン機能には、スキャンデータを添付ファイルにしてそのま 
まメールアドレスに送信する E - mail 送信の他、ファイル送信 （ FTP )、 ファイル送信 （ SMB )、 ファ 
イル送信 （ WebDAV )、 Web サービス機能、ボックス保存、スキヤナーとしての使用、があります。 


• ステー プル 

2枚以上の原稿をコピーする場合に、針でとじた用紙が排出される仕上り機能です。 


籲スリ ープ 

複合機を操作せずに一定時間が経過すると、自動的に節電状態に切換わる機能です。節電状態に切換 
わる機能としては他に低電カモードもあります。スリープの方が低電カモードよりも高い節電効果が 
得られます。 

籲 セキュリティー機能 

複合機に保存された機密データが第3者に流出することを防いだり、パスワードを持った人のみが 
諸設定を変更できるといったよラに、情報の漏洩を防ぐため、また情報の安全性を高めるためのさま 
ざまな機能の総称です。 


_ ソ _ 卜 

2枚以上の原稿を2部以上コピーする場合に、原稿の部数ごとにまとめて用紙が排出される仕上り 
機能です。 


籲同報 

この複合機には順次同報送信という機能があります。1回の操作で、複数の相手先にファクス送信す 
る機能です。 


籲紙 折り 

仕上り機能のひとつで、印刷後の用紙を折る機能です。 


用語集 


籲中 とじ 

用紙に二つ折りの折目をつけ、折目の2箇所にステープルされて排出される仕上り機能です。 

鲁パワ _ t _ ブ 

□—パワーまたはスリープの節電状態に切換わる機能です。【パワーセーブ】を押すと手動で節電状 
態に設定できます。 


•パンチ 

ファイリング用の穴をあけることです。 

# ポーリング 

受信する相手先からの操作でファクス送信が開始される通信機能です。ポーリング機能を使用した 
ファクス通信では、送信した原稿が送信側のメモリーに蓄積され、受信側が受信指示をすることでファ 
クス送信されるため、電話料金は受信側の負担になります。 

籲 ボックス保存 

コピー、ファクス送信、スキヤン機能で読取ったデータを、複合機に設定したボックスに保存する機 
能です。ボックス保存したデータは、ネット配信やファクス送信ができます。 

籲低 電カモード 

複合機を操作せずに一定時間が経過すると、自動的に節電状態に切換わる機能です。節電状態に切換 
わる機能としては他にスリープもあります。スリープの方が低電カモードよりも高い節電効果が得ら 
れます。 
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